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INTRODUCCION

Este Manual para padres y estudiantes establece una guia general para padres y estudiantes
inscritos en la Escuela Preparatoria en Linea de Texas (TOPS). TOPS es operado por Stride K12
en asociacion con Huntsville ISD y esta sujeto a las reglas y regulaciones de la Agencia de

Educaciéon de Texas.

Se espera que los estudiantes inscritos en TOPS sigan las politicas del Distrito Escolar de
Huntsville dentro de su Manual para padres / estudiantes, que se encuentra aqui: Manual de

HISD

Ademas, TOPS estd sujeto a todas las politicas de la junta aprobadas por Huntsville ISD, que se
encuentran aqui: Manual de politicas de la junta de Huntsville ISD - Policy Online

Mision

Texas Online Preparatory School es una escuela virtual de alto rendimiento donde los
estudiantes sienten un fuerte sentido de pertenencia y estan bien equipados para el futuro de
sus suenos. TOPS se compromete a garantizar que cada estudiante domine lo esencial de su

curso o nivel de grado.

Lema

iEmpoderar para aprender! jEquipate para triunfar!

Mascota
El narval

Sitio web

Escuela en linea en Texas - Escuela preparatoria en linea de Texas

Stride K12, ATTN: Escuela Preparatoria en Linea de Texas
521 S. Loop 288, Suite 125

Denton, TX 76201

Teléfono: 972-420-1404

Facsimil: 888-506-6777

Correo electronico: info@texasonlineprep.org

TERMINOS GENERALES y ACRONIMOS

Términos especificos de K12

Distrito Escolar Independiente de Huntsville
441 FM 2821

Este de Huntsville, TX 77320

Teléfono: 936-435-6300

Fax: 936-435-6648
communications@huntsville-isd.org



CC = Sesidn de conexidn de clase
LC = Entrenador de aprendizaje

Términos generales

STAAR = Evaluaciones de Preparacion Académica del Estado de Texas

TSIA2 = Evaluacién de la Iniciativa de Exito de Texas 2 (evaluacién de preparacién universitaria
de TX)

IBC = Certificacion basada en la industria (evaluacidn de preparacion profesional especifica de la
industria)

CBE = Crédito por examen (utilizado para la aceleracion del nivel de grado o curso/materia)
AP = Colocacién avanzada

GPA = Promedio de calificaciones

CTE = Educacién Profesional y Técnica

EOC = Evaluacion de fin de curso

EB = Estudiante bilinglie emergente

WD = Retiro

TEA = Agencia de Educacion de Texas

TEC = Codigo de Educaciéon de Texas

TEKS = Conocimientos y habilidades esenciales de Texas (objetivos de dominio basados en la
materia y el nivel de grado)

TAC = Cdédigo Administrativo de Texas

TxVSN = Red de Escuelas Virtuales de Texas

Programas especiales

SPED = Educacién Especial

IEP = Programa Educativo Individualizado (Documento creado junto con la reunién de ARD,
utilizado para modificar o implementar el plan de estudios y los servicios para estudiantes con
discapacidades)

ARD = Admisidn, Revision, Salida (reunidn utilizada para determinar la educacién especial y los
servicios relacionados para estudiantes con discapacidades)

TELPAS = Sistema de Evaluacion del Dominio del Idioma Inglés de Texas (evaluaciones
realizadas a los estudiantes E anualmente hasta que se cumplan los criterios de salida)

504 = Seccion 504 (relacionada con adaptaciones para estudiantes con discapacidades)

RTI = Respuesta a la intervencion

MTSS = Sistema de soporte de varios niveles

GT = Dotado y talentoso

LPAC = Comité de Evaluacion del Dominio del Idioma

BIP = Plan de Intervencion de Comportamiento (un plan de mejora escrito creado para un
estudiante basado en el resultado de la evaluacién funcional del comportamiento (FBA)



PROPIEDAD ESCOLAR

TOPS proporciona materiales, computadora / impresora / punto de acceso (si corresponde),
libros y otros suministros curriculares. Estos materiales son propiedad de la escuela y deben
mantenerse en buenas condiciones. Los padres son responsables de la reparacion o reemplazo
de toda la propiedad escolar perdida, robada o dafiada. Se proporciona a los padres una lista de
propiedades que deben devolverse. Toda la propiedad y el equipo deben devolverse en buenas
condiciones de funcionamiento al retirarse del programa o al finalizar el afio escolar. Si una
pieza del equipo electrénico TOPS no funciona correctamente, los padres deben comunicarse
con Atencion al cliente de K12: help.k12.com y solucionar problemas con el equipo de soporte
técnico. Los padres no deben reparar ninguno de los equipos de TOPS/K12. Todos los
materiales impresos estan protegidos por derechos de autor y la copia no autorizada de ese
material es una infraccién de derechos de autor. Los materiales no se pueden vender ni
transferir y deben ser utilizados unicamente por el estudiante en sus estudios mientras esté
inscrito en la escuela. Los padres deben cumplir con esta politica y todos los términos y
condiciones del Acuerdo de Uso de la Propiedad Educativa presentado con los materiales de
inscripcion.

COMUNICACION

Linea Nacional de Prevencion del Suicidio y la Linea de Texto de Crisis

Si usted, su estudiante o alguien que conoce esta experimentando una crisis de salud mental,
llame inmediatamente al 988. La ayuda esta disponible las 24 horas del dia, los 7 dias de la
semana, en varios idiomas.

Si usted, su estudiante o alguien que conoce tiene una emergencia médica, llame
inmediatamente al 911.

Comunicacion profesional para padres / estudiantes / personal
El correo electrénico es una fuente principal de contacto entre el personal de TOPS y los padres

/ estudiantes. Se alienta a las familias a establecer una rutina de revisar su correo electrdnico
de TOPS dos veces al dia.
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El personal intentara responder a los correos electrénicos de los estudiantes y padres dentro de
las 24 horas habiles posteriores a la recepcidn, sin incluir fuera del horario de atencidn, dias
festivos, dias de prueba o fines de semana.

Se espera que los padres, estudiantes y maestros se adhieran a las normas profesionales en su
comunicacion escrita y hablada entre ellos. Se espera que todos usen un lenguaje y una
etiqueta apropiados cuando se comuniquen entre si. El uso excesivo de signos de exclamacion o
mayusculas, lenguaje soez o acusaciones contra el personal puede interpretarse como acoso. El
personal no puede responder correos electrénicos con contenido inapropiado. Las familias que
no cumplan con las expectativas de comunicacion pueden perder el privilegio de comunicarse
directamente con los maestros y / o consejeros, y pueden estar sujetas a comunicacion solo con
la administracion.

A continuacién se muestra un formato apropiado para usar al enviar correos electronicos al
personal:

‘ Asunto: Identificacién de estudiante, preocupacion

Saludo
Problema/Preocupacion/Pregunta.

-Nombre del entrenador de aprendizaje, numero de teléfono

Plan de compromiso continuo
Planificacion de cortes ocasionales
Canvas puede estar inactivo por mantenimiento o interrupciones inesperadas de vez en cuando.
Durante estos tiempos, es importante no entrar en pdnico y seguir este plan. Sabra que se ha
promulgado un plan de emergencia porque recibird comunicacidn del equipo administrativo de
Su campus.
Esté preparado con anticipacidon haciendo las siguientes cosas el primer dia de clases:
1. Descarga los libros de texto de tu curso

2. Guarde e imprima una copia de todos los nimeros de teléfono e informacion de
contacto de su maestro y consejero.

3. Abrasu correo electrénico desde OLS y marque el enlace como favorito para que pueda
ir directamente a su correo electrdénico.

4. Consulta tu curso Classkick. Asi es como los maestros comunicaran las tareas si
perdiéramos la conectividad.

Coémo determinar cuando los sistemas vuelven a funcionar
Consulte los siguientes lugares para obtener actualizaciones sobre todas las interrupciones del
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sistema y vuelva a consultar para iniciar sesidn aproximadamente cada 30 minutos para ver si el
sistema afectado vuelve a funcionar:

e Correo electrdnico del estudiante/LC

e Atencidn al cliente: http://help.k12.com

e Facebook de Stride: https://www.facebook.com/StrideK12/

e Comunidad de entrenadores de aprendizaje: é No tienes la aplicaciéon K12? jDescargue la

aplicacién K12 en su dispositivo iOS o Android! jUnase a nosotros hoy en
www.learningcoachlife.com!

Escenarios de ejemplo:

1.

El acceso a la escuela en linea se interrumpe temporalmente. Los estudiantes han programado
clases regularmente, pero los estudiantes no pueden acceder a las sesiones de Class Connect desde
su plan debido a la interrupcion del sistema.

Los maestros no realizaran sesiones de CC.

Los estudiantes pueden comunicarse con sus maestros por teléfono o correo electrénico.
Se indica a todos los estudiantes que accedan a lecciones y otras actividades dentro de
Classkick durante la interrupcién intermitente. Los estudiantes también pueden trabajar en
cualquier tarea calificada por el maestro que ya hayan guardado en su computadora, como
proyectos de investigacion, ensayos, laboratorios u otros proyectos.

Los estudiantes tendran sus libros de texto fisicos y descargados para leer durante la
interrupcion intermitente.

A los estudiantes / familias se les enviara un correo electrénico externo advirtiendo de la
interrupcion y la informacidn se publicara en las redes sociales. Si la interrupcion se
prolonga, se enviard una llamada telefénica automatizada a las familias.

Cuando se restablezca el acceso al curso, las familias serdn notificadas por correo electrénico,
boletin escolar, Facebook de TOPS / K12 y la Comunidad de Entrenadores de Aprendizaje.

El acceso del sistema al OLS o al MIS/HS en linea experimenta una interrupcion

prolongada.

Los directores enviaran boletines informativos con instrucciones sobre el acceso a
cursos alternativos o fuera de linea.

Los maestros ensefiaran de forma asincrénica a través de grabaciones y lecciones de Classkick,
con tareas y evaluaciones que los estudiantes completaran para mostrar el progreso. Algunos
maestros también pueden ensefiar en vivo a través de Teams o Zoom después de comunicar el
horario por correo electrdnico y publicarlo en el boletin de la escuela.

Los estudiantes pueden comunicarse con su maestro por teléfono si no pueden usar el

correo electrénico de la escuela. Se indica a los estudiantes que guarden una copia impresa
de los numeros de teléfono de todos los maestros el primer dia de clases en caso de un
apagon o emergencia.

Se indica a los estudiantes que trabajen en el trabajo fuera de linea durante la interrupcién
intermitente. Esto incluye trabajos de investigacidn, ensayos y otros trabajos fuera de linea
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que deben entregarse dentro del plazo de la ocurrencia.

Los estudiantes tendran sus libros de texto del curso descargados para leer durante la
interrupcién intermitente.

A los estudiantes / familias se les enviara un correo electrdnico externo advirtiendo
sobre la interrupcidn, la informacion se publicara en Stride Facebook y se enviara un
marcador automatico a las familias.

Cuando se restablezca el acceso al curso, las familias seran notificadas a través de TOPS /
K12 Facebook, Comunidad de entrenadores de aprendizaje, correo electrénico y una
Ilamada telefdnica automatizada.

El acceso a Engagli estd temporalmente inactivo. No hay problemas con el OLS. Los estudiantes no
pueden acceder a las sesiones de Class Connect desde su plan debido a la interrupcion del sistema.

Los maestros no realizardn sesiones de CC.

Los estudiantes pueden comunicarse con sus maestros por teléfono o correo electrénico.

Los estudiantes continuaran trabajando en los cursos en Canvas o Class Kick.

Los estudiantes / familias recibirdn un correo electrénico externo advirtiendo de la
interrupcion, la informacién se publicara en grupos internos de Facebook de Stride. Si la
interrupcion se prolonga, se enviara una llamada telefénica automatizada a las familias.
Cuando se restablezca el acceso, las familias seran notificadas por correo electrénico, Facebook
de TOPS / K12, Comunidad de entrenadores de aprendizaje y llamada telefénica automatizada.

El acceso a Engagli estd inactivo durante un periodo prolongado de tiempo. No hay

acceso.

Los directores enviardn boletines informativos con instrucciones sobre el acceso a

cursos alternativos o fuera de linea.

Los maestros realizaran sesiones de clase a través de Teams o salas de Zoom, que se enviaran
por correo electrénico. El horario se publicard en los boletines.

Los estudiantes pueden comunicarse con su maestro si no pueden usar el correo electrénico de
la escuela por teléfono o correo electrénico.

Los estudiantes continuardn usando Canvas o Class Kick para todos los cursos.

A los estudiantes / familias se les enviarad un correo electrdnico externo advirtiendo de

la interrupcidn, la informacion se publicara en TOPS / K12 Facebook y se enviard un

marcador automatico a las familias.

Cuando se restablezca el acceso, las familias seran notificadas por correo electrénico, Facebook
TOPS / K12, la aplicacion Learning Coach y una llamada telefénica automatizada.

La costa del Golfo de Texas se encuentra en el camino de una tormenta tropical o huracdn que se
aproxima.

Los maestros directamente en el camino de la tormenta no realizaran sesiones de CC.
Los maestros afectados cancelardn las sesiones de CC antes de tocar tierra y publicaran las
lecciones en Classkick.
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Las familias y los estudiantes dentro del camino de la tormenta son alertados de la
tormenta inminente y se les anima a tomar las precauciones necesarias.

Se alienta a los estudiantes dentro del camino de la tormenta a continuar trabajando si no
interfiere con su seguridad.

Los estudiantes que necesiten recursos seran dirigidos a los consejeros escolares.

Los mensajes se enviaran a través de llamadas telefénicas automatizadas, asi como por correo
electrénico, Facebook de TOPS / K12 y la aplicacidon Learning Coach.

Los estudiantes se ven afectados debido a desastres naturales, incluidos tornados, tormentas

tropicales o huracanes. Los gobiernos federales o estatales declaran un desastre natural para

dreas especificas o para todo el estado.

El Director Ejecutivo enviara la Encuesta de Declaracién de Seguridad a través de una
Ilamada telefénica automatizada y un correo electrénico a las familias que figuran dentro
de las areas afectadas.

Los maestros que se vean afectados por desastres naturales contaran con el apoyo de
K12 y TOPS dentro de las politicas corporativas y locales. Esto puede incluir adaptaciones

o licencias prolongadas, pendientes de aprobaciones corporativas.

Los maestros sin Internet deben comunicarse con su supervisor lo antes posible.

Los supervisores se adaptaran a situaciones individuales dentro de la politica / orientacidn
corporativa.

Los estudiantes afectados pueden ser excusados del trabajo diario y las

evaluaciones, incluidos todos los cuestionarios, discusiones y TGA, por hasta dos
semanas.

Los estudiantes afectados recibirdn apoyo adicional para completar tareas y

evaluaciones criticas para garantizar el dominio de los estdndares y la finalizacion

del curso al final del semestre.

Los estudiantes que necesiten recursos seran dirigidos a los consejeros escolares.

El Director Ejecutivo de TOPS se comunicara con el Vicepresidente de Cartera de Stride
para identificar los recursos disponibles dentro de K12 para el personal y los

estudiantes, como obtener computadoras portatiles de reemplazo para cualquier dafo
durante el desastre natural.

Dentro de lo razonable, la comunidad escolar puede recaudar fondos para apoyar los
esfuerzos de ayuda a los estudiantes. Cualquier dinero recaudado debe ser rastreado y
contabilizado con politicas corporativas.
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Politica de uso de Microsoft TEAMS

Microsoft Teams permite a los estudiantes comunicarse entre si y con su profesor con el fin de
completar tareas juntos, hacer y responder preguntas relacionadas con la escuela 'y
proporcionar apoyo académico o social adicional.

Los estudiantes no deberdn:

e Usar MS TEAMS fuera del alcance de la organizacidn de cursos/estudiantes de TEAMS
asignada y prevista, incluido, entre otros, el uso de TEAMS para enviar mensajes
instantaneos a profesores de otros cursos/clubes que no sean de TEAMS.

e Violar las politicas, reglas o acuerdos firmados por el estudiante o los padres del
estudiante con respecto al uso de recursos tecnoldgicos.

¢ Intentar acceder o eludir contrasefias u otra informacion relacionada con la seguridad
del distrito, los estudiantes o los empleados o cargar o crear virus informaticos, incluida
cualquier interrupcidn sustancial del entorno educativo.

e Usar cualquier forma de comunicacion electrénica para amenazar a los estudiantes,
empleados, miembros de la junta o voluntarios del distrito.

e Enviar, publicar, entregar o poseer mensajes electrénicos que sean abusivos, obscenos,
de orientacidn sexual, amenazantes, acosadores, dafiinos para la reputacién de otra
persona, ilegales o cualquier conducta que cause una interrupcién sustancial en el
entorno educativo o infrinja los derechos de otro estudiante.

e Usar cualquier comunicacion electrénica para participar o fomentar comportamientos
ilegales o amenazar la seguridad escolar, incluida la conducta fuera de la escuela que
cause una interrupcién sustancial del entorno educativo o infrinja los derechos de otro
estudiante en la escuela.

Preguntas frecuentes

Las respuestas a muchas preguntas frecuentes se pueden encontrar en la Guia de contacto de
TOPS:

https://secure.smore.com/qp4y9

¢Qué hago si se me corta Internet?

Internet es un requisito de TOPS. Si su Internet se corta temporalmente, su estudiante aun
deberd participar en la escuela. Sugerimos ir a una biblioteca local, a un negocio local que
ofrezca WIFI o a la casa de un amigo para usar su Internet, mientras resuelve sus problemas de
Internet. Si su interrupcidn es prolongada, notifique a su maestro de aula de inmediato.

¢Como cambio mi contrasena?
1. Inicie sesidon en su computadora.
2. Presione las teclas Ctrl, Alt y Supr en el teclado al mismo tiempo y luego suéltelas.
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Seleccione "Cambiar contrasefia" en el menu que aparece en la pantalla.
Asegurese de que el nombre de usuario sea correcto.

Asegurese de que la cuenta del segundo cuadro sea correcta (ya sea una cuenta de
dominio o una cuenta de equipo local).

Escriba su contrasefia anterior (actual) en el tercer cuadro.

Escriba su nueva contrasefia en el cuarto cuadro.

Escribe tu nueva contrasefia nuevamente en el quinto cuadro.

Haga clic en "Aceptar".

Haga clic en "Aceptar" para confirmar el mensaje de que su contrasefia ha sido
cambiada.

Presione el botdn Esc o haga clic en "Cancelar" para volver al escritorio de Windows.

¢Quién puede responder preguntas sobre mi computadora K12?

Todos los problemas relacionados con las computadoras K12 se pueden dirigir directamente al
soporte técnico de K12. El soporte técnico esta disponible en help.k12.com o al 866-626-6413
entrelas 7 a. m.ylas 7 p. m. CST.

é¢Dénde puedo encontrar informacion sobre preguntas generales sobre informatica o
dificultades técnicas?

Los siguientes sitios web pueden ser Utiles cuando surgen preguntas sobre computadoras o
dificultades técnicas.

http://www.google.com — Motor de busqueda ampliamente utilizado
http://www.whatis.com : proporciona definiciones de la mayoria de los términos,
conceptos e ideas técnicas

http://www.howstuffworks.com : proporciona informacion sobre cémo funcionan el

hardware y el software de la computadora, ademds de todo lo demas sobre lo que uno
podria desear informacion
http://housecall.antivirus.com: escaner de virus en linea gratuito que se puede utilizar

como una "segunda opinién" del software antivirus instalado
http://www.homenethelp.com : proporciona informacidn para configurar y solucionar

problemas de un entorno de red doméstica
http://www.computerhope.com — ayuda informatica gratuita para todos. Conductores,

preguntas y respuestas, y foros.
http://support.microsoft.com — Sitio web de soporte de autoayuda de Microsoft que

incluye una base de datos de problemas y resoluciones comunes
http://www.webopedia.com — diccionario en linea y motor de busqueda de términos

informaticos y de Internet
http://www.modemhelp.net : sitio mas avanzado que proporciona informacién sobre

mensajes de error y capturas de pantalla para solucionar problemas técnicos
http://www.dslreports.com — informaciéon sobre DSL, cable y otras conexiones a

Internet de alta velocidad
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e http://help.k12.com —Sitio web K12 que proporciona informacién sobre la resolucion de
problemas comunes que experimentan las familias y puntos de descarga para
herramientas técnicas

éDénde puedo ir para obtener mas ayuda?

El servicio de atencion al cliente de K12 es el primer punto de contacto para padres y
estudiantes que necesitan ayuda con la computadora. Llame al 1-866-626-6413 para hablar con
el soporte técnico de K12 o visite help.k12.com

Consejos y trucos para padres
A continuacidn se muestra una lista de sugerencias y consejos compilados por las familias y los
miembros del personal de TOPS:

Comenzando la escuela:

Date tiempo para familiarizarte con el material y desarrolla un horario diario basado en
sobre las fechas de vencimiento y los requisitos del horario de clases de su estudiante.
Mantenga una comunicacién abierta con los maestros y haga de la educacidn su prioridad.
Perseverar en familia. No permita que usted o su familia se sientan abrumados. Trabajar
cooperativa y pacientemente para superar los desafios (es decir, problemas informaticos o
de software, cambios en el estilo de vida, etc.).

Comprenda que algunas familias necesitan 6 meses o mas para sentirse completamente
comodas con el modelo de escuela publica virtual.

Tenga en cuenta que los padres que no tienen experiencia asistiendo a la escuela publica en
casa pueden sorprenderse al descubrir que lleva mucho tiempo, particularmente en los
primeros dos o tres meses a medida que todos se aclimatan al nuevo arreglo. Sin embargo,
la recompensa de saber que la naturaleza del programa de TOPS conduce a una educacién
de alta calidad supera con creces los desafios.

Revise el correo electrénico diariamente y lea detenidamente la informacion enviada. Esta
es nuestra principal forma de comunicacidn, y tendra correspondencia de muchos
departamentos.

Organizacion:

No se sienta abrumado cuando lleguen sus materiales escolares. Abra las cajas, reserve lo
gue es para el segundo semestre y apéguese a lo basico.

Organice su espacio de trabajo lo antes posible.

Establezca un sistema de recompensas basado en la actitud y la actividad diarias.

Los horarios diarios son imprescindibles para el éxito del aprendizaje en linea de su hijo.
Establezca un horario y cimplalo.
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e Obtenga un cuaderno y escriba preguntas para discutirlas con el maestro. Deje espacio
para registrar las respuestas.

Coaching:

e Esfuércese por comenzar la escuela todos los dias a una hora especifica. Manténgase al
tanto de su horario. Ponerse al dia puede ser un desafio.

e Puede optar por colocar un lema en el area del aula de su casa para motivarse.

General:

e Vea losvideos en la Academia de Entrenadores de Aprendizaje Virtual en el canal de
YouTube de TOPS.

e Asista a tantas salidas / excursiones en persona y participe en tantas experiencias sociales
virtuales como sea posible. Conocer a otras familias y estudiantes ayuda a las familias a
crear un sentido de comunidad y pertenencia, y les brinda la oportunidad de compartir
experiencias.

e Aprovecha cada oportunidad para conocer a los profesores de tus alumnos.

Resolucidn de inquietudes
Siga estos procedimientos para obtener informacién general o para obtener ayuda para
resolver un problema:

Paso 1: Todas las inquietudes deben dirigirse primero al profesor del curso por teléfono o
correo electrénico.

Paso 2: Si la inquietud no se resuelve a través de la comunicacion telefdnica o por correo
electrénico con el maestro del curso, entonces el entrenador de aprendizaje debe escalar su
inquietud al maestro de aula del estudiante. A veces puede ser necesaria una conferencia
virtual.

Paso 3: Si el entrenador de aprendizaje continta teniendo inquietudes, debe abordar sus
inquietudes con el subdirector de |la escuela. Envie la inquietud por correo electrénico a:
e ¢| Sr. Tim Wade; Subdirector de Primaria, twade@texasonlineprep.org
e Sra. Angela Pérez, Subdirectora de la Escuela Intermedia, anperez@texasonlineprep.org
e ¢l Sr. Travis Johnson; Subdirector de |la escuela secundaria,
tjiohnson@texasonlineprep.org

Paso 4 : Si la inquietud continda sin resolverse, deben abordar sus inquietudes con el director
del campus. El entrenador de aprendizaje o el director pueden solicitar una conferencia virtual
para abordar la inquietud.
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e Dra. Kate Bracher, directora de primaria, kbracher@texasonlineprep.org

e Sra. Jill McKeeman, directora de la escuela intermedia,
jmckeeman@texasonlineprep.org

e Sra. Angie Crow, directora de la escuela secundaria, ancrow@texasonlineprep.org

Paso 5 : Si la inquietud continda sin resolverse al reunirse con el Director, el Director o el
Entrenador de Aprendizaje pueden solicitar una reunién adicional con la Sra. Kristina Nanini,
Directora Ejecutiva, knanini@texasonlineprep.org.

Procedimiento de respuesta a quejas/quejas

La Escuela Preparatoria en Linea de Texas estd interesada en lograr y fomentar la satisfaccion
de los estudiantes y las familias. El siguiente procedimiento garantiza que las quejas de los
estudiantes / familias se aborden de manera justa y oportuna. TOPS prohibe la discriminacion
contra estudiantes / familias por motivos de discapacidad, raza, credo, color, género, origen
nacional o religién.

1. El estudiante y los padres, custodios o tutores legales, dirigen por escrito cualquier
inquietud o queja al Director Ejecutivo.

2. El Director Ejecutivo responde por escrito dentro de los diez (10) dias habiles.

3. Siel Director Ejecutivo no resuelve la inquietud o queja, los padres, tutores o tutores
legales pueden, dentro de los diez (10) dias habiles posteriores a la respuesta del
Director Ejecutivo, solicitar por escrito una reunion (por teléfono o en persona) con el
Director Ejecutivo para discutir la inquietud o queja. Investiga y responde dentro de los
diez (10) dias habiles.

Puede encontrar informacién adicional sobre los procedimientos de quejas aqui: Formularios
de quejas de HISD

Acceso de los padres a las certificaciones del personal

Los padres pueden revisar las certificaciones de los maestros de la Escuela Preparatoria en
Linea de Texas visitando el siguiente enlace:

Certificado de Registro Oficial de Educador de SBEC (state.tx.us)
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REQUISITOS DE ADMISION Y ENTRADA

Todos los solicitantes entrantes deben cumplir con todos los siguientes requisitos de admision.

Requisitos académicos:

e Kinder a 2do grado —

e No hay requisitos académicos, pero para ingresar al jardin de infantes, el
estudiante debe tener entre 5y 7 afios antes del 1 de septiembre.

e 32392grado-
o No debe haber sido retenido mas de una vez, como lo demuestra la edad
real que no es mayor de 2 afios mas que la edad de la cohorte
o Debe haber obtenido un promedio final de 65% + en matematicas y
lectura
o Siel estudiante tomd y aprobd cualquier curso de HS-EOC como
estudiante de 82 grado, el estudiante no debe haber calificado No cumplié en
mas de uno de los EOC.
(Tenga en cuenta que un estudiante puede aprobar el curso sin cumplir con el
estandar del EOC).

e 10%2a12%2%grado—
o No debe haber obtenido un puntaje No cumplié en mas de uno de todos
los examenes STAAR EOC requeridos
o Debe estar en camino de graduarse con su afio de cohorte
(el afio de cohorte de un estudiante es el afio en que ingreso al 92 grado).

Para los estudiantes que ingresan a TOPS en | Para estudiantes que ingresan a TOPS en
el semestre 1: el semestre 2:

La transcripcién de SY24-25 EQY debe La transcripcién actual de SY25-26 debe
mostrar estas cantidades de créditos mostrar estas cantidades de créditos
otorgados: otorgados:

Estatus de estudiantes de primer
afio: 0-5.5 créditos

Estatus de segundo afio: 6-11.5
créditos, que incluyen... * Al menos
1 crédito de matematicas, ciencias
einglés

Estatus junior: 12-18.5 créditos,
que incluyen... * Al menos 2
créditos de Matematicas, Inglésy
Ciencias, * Y al menos 1 crédito de
Estudios Sociales

Estatus de estudiantes de primer
afio: No menos de 2.5 créditos,
que incluyen... * Al menos 0.5
créditos de matematicas, ciencias
einglés

Estatus de segundo afio: No
menos de 8.5 créditos, que
incluyen... * Al menos 1.5
créditos de Matematicas,
Ciencias e Inglés, * Y 0.5 créditos
de Estudios Sociales

Estatus junior: No menos de 15.5
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e  Estatus senior: 19+ créditos, que créditos, que incluyen... * Al

incluyen... * Al menos 3 créditos de menos 2.5 créditos de
Matematicas, Inglés y Ciencias, * Y matematicas, ciencias e inglés, *
al menos 2 créditos de Estudios Y 1.5 créditos de estudios
Sociales, * Y al menos 1 crédito de sociales

Espaiol o Ciencias de la
Computacion (o 2 créditos de otro Los estudiantes de ultimo afio no estdn
idioma extranjero) aprobados para el semestre de primavera

Requisitos de comportamiento:
e Debe haber completado las horas obligatorias de DAEP / JJAEP

Otros requisitos:

e Debe aceptar tomar todas las evaluaciones estatales requeridas mientras esté
inscrito en TOPS.
(Los estudiantes que se niegan a tomar las evaluaciones estatales requeridas
corren el riesgo de perder la elegibilidad durante el afio escolar siguiente).

e Prueba de residencia en Texas.
(La admision a TOPS esta disponible solo para estudiantes que estdn domiciliados
dentro de los limites geogrdficos del estado de Texas. Los estudiantes que no
mantienen la residencia en Texas no pueden asistir a TOPS. Se pueden aplicar
excepciones militares).

Vacunas requeridas

Un estudiante debe estar completamente inmunizado contra ciertas enfermedades o debe
presentar una declaracidn jurada o declaracidn de que, por razones médicas o de conciencia,
incluida una creencia religiosa, el estudiante no sera vacunado.

Para las exenciones basadas en razones de conciencia, solo los formularios oficiales emitidos
por la Division de Inmunizacién del Departamento de Servicios de Salud del Estado de Texas
(DSHS) pueden ser aceptados por el distrito. Este formulario se puede obtener en linea en
Solicitud de declaracidn jurada de exencion de inmunizacién al (ttps://co-
request.dshs.texas.gov/) o escribiendo a la Division de Inmunizacién del DSHS (MC 1946), P.O.
Box 149347, Austin, Texas 78714-9347. El formulario debe ser notariado y enviado a la oficina
de la escuela. Si el padre estd buscando una exencidén para mas de un estudiante en la familia,
se debe proporcionar un formulario por separado para cada estudiante.
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Las vacunas requeridas son difteria, tétanos y tos ferina; sarampion, paperas y rubéola;
poliomielitis; hepatitis A; hepatitis B; varicela. Para un estudiante que ingresa al 72 grado: se
requiere 1 refuerzo de Tdap cuando hayan pasado al menos 5 anos desde la ultima dosis de la
vacuna contra el tétanos y se requiere 1 dosis de meningococo en o después del cumpleafios
numero 11 de los estudiantes. La prueba de inmunizacidén puede establecerse mediante
registros personales de un médico con licencia o una clinica de salud publica con una firma o
validacién de sello de goma. Si un estudiante no debe ser vacunado por razones médicas, el
estudiante o el padre deben presentar un certificado firmado por un médico registrado y con
licencia de los EE. UU. que indique que, en opinidén del médico, la vacuna requerida esta
médicamente contraindicada o representa un riesgo significativo para la salud y el bienestar del
estudiante o un miembro de la familia u hogar del estudiante. Este certificado debe renovarse
anualmente a menos que el médico especifique una condicién de por vida.

Nota: Los requisitos de vacunacién'y el calendario de vacunacién recomendado’ se encuentran
en el sitio web de TDSHS. https://www.dshs.texas.gov/immunizations

Pautas para estudiantes transgénero

El género informado oficialmente de un estudiante es el género que figura en el certificado de
nacimiento del estudiante. Sin embargo, hay estudiantes que se identifican con un género
diferente al que figura en su certificado de nacimiento y, como tal, a menudo prefieren ser
reconocidos también por un nombre diferente.

TOPS inscribe a los estudiantes utilizando el nombre y el género asignados en el certificado de
nacimiento del estudiante. Se requiere documentacién legal oficial de cambio de nombre para
actualizar los registros de los estudiantes.

Sin embargo, independientemente del nombre y el género documentados en los registros
educativos oficiales de los estudiantes, se pueden usar nombres preferidos en la comunicacion
con el personal y los compaiieros.

Otros examenes de salud

Como parte del Cédigo de Salud y Seguridad, Capitulo 36, el Programa de Deteccion de
Audicién y Visidn requiere que todos los nifos inscritos por primera vez en TOPS, o que estén
en 3er, 5to o 7mo grado, deben ser evaluados o someterse a un examen profesional para
detectar posibles problemas auditivos.

Los requisitos para que los exdmenes de la columna vertebral detecten una curvatura anormal
de la columna se aplican a las nifias de 52y 72 grado y a los nifios de 82 grado.
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Los estudiantes deben hacer que su proveedor de atencién médica complete estas pruebasy
los resultados se envien a la direccidn de correo electrénico de evaluacion de salud de TOPS,
health@texasonlineprep.org.

Las familias también pueden consultar con su agencia local del Departamento de Salud para ver
si brindan estos servicios. Consulte el sitio web del 2-1-1 http://www.211.0org/ para conocer las
instalaciones en su drea que brindan estos servicios o este sitio web de clinicas benéficas de
Texas http://txcharitableclinics.org/.

Puede encontrar mas informacion aqui:
e https://www.dshs.texas.gov/vision-hearing-screening/spinal-screening-program/spinal-
screening-program-guidelines
e https://www.dshs.texas.gov/sites/default/files/vhs/pdf/VHS%20requirements.pdf

Eliminacion de TOPS

Los estudiantes pueden ser retirados de TOPS debido a medidas disciplinarias, falta de
asistencia, reprobacién de multiples cursos basicos, desvinculacién persistente o falta de
asistencia a las pruebas estatales obligatorias en persona.

Los estudiantes reciben todos los derechos necesarios del debido proceso antes de la expulsion.

La Administracion de TOPS se comunicara con el tutor legal y proporcionara un formulario de
apelacion para que los padres documenten las posibles razones o problemas del
comportamiento del estudiante o la falta de participacion activa en el programa. El tutor legal
puede solicitar una reunién con el director del campus en este momento. El tutor legal tiene 24
horas para responder al formulario de apelacion. Si no hay respuesta, se retirard
inmediatamente del programa. Las familias deben actualizar TOPS donde se inscribe su
estudiante a continuacion.

Si se concede la apelacidén y el estudiante continia mostrando un comportamiento impropio
del programa (es decir, falta de asistencia, fracaso continuo del curso, no responde al apoyo de
intervencion), entonces el tutor legal recibird un aviso de retiro. El tutor legal tiene 24 horas
para apelar el retiro. Si no hay respuesta, se retirard inmediatamente del programa. Las familias
deben actualizar TOPS donde se inscribe su estudiante a continuacién.
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CLUBES DE ESTUDIANTES, ORGANIZACIONES y TIEMPOS SOCIALES

TOPS tiene como objetivo ofrecer clubes de estudiantes, organizaciones y momentos sociales
gue construyan un sentido de comunidad y pertenencia al brindar a los estudiantes
oportunidades para interactuar entre si en torno a intereses y objetivos comunes, que no son
necesariamente de naturaleza curricular.

Los clubes, organizaciones y eventos sociales se adheriran a las siguientes regulaciones:

e Sera supervisado por el personal del campus en todo momento.

e Tendra al menos 5 miembros estudiantes que asistan regularmente.

o Los clubes con menos de 5 estudiantes interesados no se lanzaran.

o Los clubes con menos de 5 estudiantes que asisten regularmente seran
descontinuados.

o Los clubes no seran de naturaleza religiosa a menos que lo soliciten
especificamente 5 o mas estudiantes. En ese caso, el supervisor de la facultad
estard presente en una funcion no participativa, Unicamente con el propdsito de
la seguridad y supervisidén de los estudiantes. El supervisor de la facultad no
puede presentar contenido en clubes de naturaleza religiosa. (Ej: No pueden
guiar a los estudiantes en oracién o canciones religiosas, ni pueden predicar o
ensenar o determinar ningun punto de vista teoldgico o religioso especifico).

e Estard alineado con los intereses que los estudiantes han expresado.

e No interrumpira el tiempo de instruccion.

e No interferird material o sustancialmente con la conducta ordenada del entorno
educativo.

e No violardn ninguna ley o reglamento de Texas establecido por el Departamento de
Educacion, ni presentaran contenido que pueda amenazar el bienestar o la seguridad de
los estudiantes y miembros de la facultad.

e No discriminara negando la participacion por motivos de raza, género, idioma, religion,
afiliacién politica, origen nacional o social, orientacidn sexual u otros factores
demograficos.

e No requerird la participacion de ningun estudiante o miembro del personal si el
contenido de la reunion grupal es contrario a las creencias del individuo.

e No invitara a organizaciones externas a participar sin el consentimiento por escrito de la
administracion del campus. Las organizaciones externas o los oradores individuales no
pueden dirigir, realizar, controlar o asistir regularmente a las actividades del grupo.
Todas las organizaciones externas u oradores individuales deben seguir el
procedimiento establecido por la escuela para permitir que los visitantes ingresen al
campus virtual. Los invitados o visitantes deben ser siempre supervisados por
empleados de la escuela.
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NOTA:
Las Organizaciones de Estudiantes Profesionales y Técnicos (CTSO) son cocurriculares y parte
del programa académico de TOPS y, por lo tanto, no estan sujetas a las pautas de esta politica.

POLITICA DE VISITANTES:

e Los padres y tutores que acompafen a eventos en persona en los que los estudiantes
asistan sin la presencia de sus propios padres o tutores (por ejemplo, baile de
graduacidén) estardn sujetos a verificaciones formales de antecedentes.

e Los entrenadores de aprendizaje y los tutores legales pueden asistir a Class Connects en
vivo con el permiso previo por escrito del maestro y/o administrador, y deben iniciar
sesion en la cuenta de LC para hacerlo.

e Cualquierinvitado, ya sea en persona o virtualmente, incluso con permiso de
administrador para estar presente, pero ser supervisado por un miembro del personal
de TOPS durante toda la duracién de su visita.

CODIGO DE CONDUCTA DEL ESTUDIANTE

Cddigo de conducta estudiantil de Huntsville ISD
Se espera que los estudiantes inscritos en TOPS sigan el cddigo de conducta estudiantil del
Distrito Escolar de Huntsville, que se encuentra aqui: Manual de HISD

Politica de transferencia de Huntsville ISD

Los estudiantes inscritos en la Escuela Preparatoria en Linea de Texas, a menos que residan
dentro de los limites de Huntsville ISD, se consideran estudiantes transferidos a Huntsville ISD y
estan sujetos a los detalles de este acuerdo de transferencia.

Un acuerdo de transferencia estara vigente solo por un afio escolar. La aceptacién de un
estudiante transferido en un ano escolar no creard el derecho o la expectativa de que un
estudiante serd admitido como estudiante transferido en los afios siguientes. La admision de un
estudiante en una familia como estudiante transferido no creara un derecho o expectativa de
gue otro estudiante de la misma familia sea admitido como transferido. Las decisiones de
aprobacion de transferencia se tomaran estudiante por estudiante.

A un estudiante residente que se convierte en no residente durante el transcurso de un
semestre se le permitira continuar asistiendo durante el resto del semestre.

Los estudiantes transferidos deben seguir todas las reglas y regulaciones de Huntsville ISD. La

violacion de los términos del acuerdo puede resultar en que una solicitud de transferencia no
se apruebe al afio siguiente.
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TOPS es exclusivamente un programa virtual y no brinda instruccion en persona. Los
estudiantes que necesiten instruccidon o apoyo en persona no seran admitidos en TOPS. Al
aprobar las transferencias, el personal de TOPS o, cuando corresponda, el comité de admision,
revision y despido (ARD) del estudiante, considerara si un programa virtual es apropiado para el
estudiante; la disponibilidad de personal de instruccidn; capacidad dentro de la academia
virtual; asi como el historial disciplinario del estudiante, los registros académicos, los registros
de asistencia y las necesidades individuales. La admision puede ser denegada o revocada si el
Distrito o el comité ARD del estudiante, cuando corresponda, determinan que el programa
virtual no es apropiado para un estudiante.

La admision a TOPS solo estara disponible para un estudiante que sea residente de Texas. Un
estudiante que no mantenga la residencia en Texas no puede asistir a TOPS. Un estudiante con
discapacidades que requiere servicios relacionados con la educacion especial para recibir una
educacion publica gratuita y apropiada (FAPE) debe residir en Texas para recibir esos servicios
de profesionales debidamente acreditados y con licencia.

A un estudiante de TOPS que no se presente en persona a las evaluaciones estatales, segun lo
dispuesto por TOPS, se le puede negar la admision para el siguiente afio escolar, a menos que el
Distrito acuerde de antemano entornos de prueba alternativos.

Un estudiante de TOPS que no mantenga el 75 por ciento de asistencia puede ser retirado y no
elegible para la admisidn para los afios escolares posteriores.

TOPS es parte del Distrito, que tiene una serie de colocaciones para estudiantes con
discapacidades. Un estudiante con discapacidades no sera excluido ni se le negardn los
beneficios de la instruccion virtual por motivos de discapacidad, siempre que el comité ARD del
estudiante determine que un programa basado en la web y en linea es apropiado para
proporcionar al estudiante FAPE. El comité ARD del estudiante considerara todos los datos
relevantes, incluidos, entre otros, los datos de evaluacién del estudiante, los niveles actuales de
rendimiento académico y rendimiento funcional, y los comentarios de los padres y maestros
para determinar si el estudiante puede recibir FAPE dentro de un programa en linea basado en
la web.

La admisién puede ser denegada o revocada si el comité ARD del estudiante determina que el
estudiante no puede recibir FAPE en un programa virtual. Si un estudiante no puede recibir
FAPE en el entorno virtual de TOPS, el estudiante serd colocado en otro campus del Distrito si el
estudiante es residente del Distrito o retirado y referido a su distrito de residencia.
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Conducta y disciplina en el entorno de la escuela virtual

TOPS reconoce que el desarrollo del caracter es un proceso continuo y de por vida. El Narwhal
Way se utiliza para ensefiar a los estudiantes la conducta y el caracter apropiados en el entorno
escolar virtual.

AN X JMComo narvales,
narval nosotros...

Esto significa que ...

Nunca nades hacia atras

Sigue avanzando, poco a poco.
iNunca te rindas!
Cree metas y trabaje para alcanzarlas.

Un Actuar responsablemente

Reconocer nuestros errores y asumir la responsabilidad de nuestras acciones.
Manténganse unos a otros en un alto nivel.

Animense unos a otros a ser responsables.

Estdn comprometidos con nuestro aprendizaje. No culpamos a los demas.
Haz lo que decimos que vamos a hacer.

Toma riesgos y ten coraje para hacer lo correcto.

Pida y ofrezca comentarios positivos y constructivos. Y actuamos sobre esa
retroalimentacion.

R Respetarse a si mismoy a los
demas

Edificarnos a nosotros mismos y a los demads.

Amarnos a nosotros mismos. Tenemos confianza en todo lo que hacemos.
Aprecia nuestras personalidades Unicas y acepta quiénes somos.

Elige relaciones/amistades saludables.

Tome decisiones de estilo de vida saludables que apoyen nuestro aprendizaje.
Ama a nuestra comunidad.

Muestra compasién a todos.

Participar durante la clase en vivo con nuestros compafieros de clase y maestro.

W Trabajar para ser completo

Concéntrese en algo mas que lo académico.
Involuicrate en nuestras comunidades y nuestra escuela.
Pruebe cosas nuevas que puedan estar fuera de nuestras fortalezas.

Desarrollar nuestras fortalezas y reconocer las dreas en las que podemos seguir
creciendo.

Esté abierto a nuevas oportunidades e ideas.

H Ayuda a la comunidad

Preocupate por los demas y el medio ambiente.
Concéntrese en generar impactos positivos.

Invollcrate en nuestras comunidades y nuestra escuela.
Comparte una sonrisa y difunde amabilidad.

Exprese nuestras ideas.

Limpie la comunidad recogiendo basura y reciclando.

ActuUa para ayudar a otros como un compafiero de clase, maestro, vecino, hogar
de ancianos local, comedor de beneficencia o refugio de animales.

Un Abogar siempre

Ser duefio de nuestro aprendizaje y buscar ayuda en el trabajo cuando sea
necesario.

Apoye a los demas para asegurarse de que todos encuentren el éxito.
Verifique nuestro progreso de aprendizaje con frecuencia y pida ayuda cuando
no entienda.

Aseglrese de que nuestros comparieros de clase sean tratados con amabilidad.
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° Hablar cuando veamos a un companiero de clase necesitado, siendo tratado mal
o preocupado por él.

L Aprovechar las e  Quiere participar en nuestra escuela y nuestra comunidad.

oportunidades e  Aproveche todas las oportunidades de aprendizaje compartidas con nosotros.
e  Mire hacia el futuro y las oportunidades para alcanzar nuestras metas.

e  Manténgase activo en nuestra escuela participando en clubes y organizaciones.
e Asista a sesiones adicionales para aprender y conocerse.

e  Completa todas las tareas, incluso aquellas que son oportunidades adicionales.
e  Rehacer nuestro trabajo para asegurarnos de que sea lo mejor posible.

e  Asistay complete todas las pruebas y haga nuestro mejor esfuerzo.

En TOPS, creemos que la disciplina es una forma de instruccién y que los pasos en falso son
parte del proceso de aprendizaje. Entendemos que los niflos cometeran errores en su viaje para
aprender a encarnar los rasgos de caracter en el TOPS Narwhal Way, por lo que los maestros y
administradores intervendran con instruccion complementaria y consecuencias correctivas en
respuesta a infracciones niveladas.

Dependiendo de la naturaleza y la gravedad de la infraccidn, la disciplina puede ser emitida por el maestro del salon de clases, el
administrador del campus o la persona designada por el administrador. Para determinar la mala conducta o emitir consecuencias
disciplinarias, el empleado autorizado de la escuela debe tener una creencia razonable de que el estudiante participd en la conducta
sospechosa. La conclusién del empleado puede basarse en cualquier evidencia relevante, incluida, entre otras, observacién, otro
conocimiento personal, declaraciones de testigos verbales o escritas, otras formas de documentacién o informacion recibida de las fuerzas
del orden.

Al asignar una consecuencia apropiada, TOPS tendra en cuenta los siguientes hechos y circunstancias:
e laintencidn del estudiante
e laedady el nivel de grado del estudiante
e  El historial disciplinario pasado del estudiante en TOPS
e  Sjel estudiante ha tenido previamente una conducta similar
e lafrecuencia de la conducta
e  Silaconducta del estudiante puede haber sido la manifestacion de una discapacidad (504 o SpEd)
e  Sjexiste un Plan de Intervencién de Comportamiento (BIP), la medida en que se siguié adecuadamente el BIP
e Siel estudiante estd codificado como En Riesgo
e  Elalcance de la cooperacidon del estudiante durante la investigacion del asunto.
e Llanaturalezay gravedad de la conducta alegada
e  Sise trataba de defensa propia
e  Elarrepentimiento del estudiante por la conducta
e Lagravedad del efecto o dafio de la conducta sobre otras personas o bienes

La disciplina en TOPS no se basara en la raza, etnia, origen nacional, género, sexo, religion, orientacion sexual o afectiva, discapacidad o
cualquier otra consideracién ilegal del estudiante.

Si se descubre que algun estudiante, independientemente del estado de los programas especiales o la educacion general, ha cometido una
infraccion de Nivel 4, por ley, TOPS ofrecera una Evaluacién de Comportamiento Funcional (FBA) y una Evaluacién Individual e Inicial
Completa (FIIE).

Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4
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Infracciones [Primera ofensa de no
de asistencia [completar una

a las pruebas evaluacién importante
(Ej: provisional)

Infracciones |N/A

de asistencia
escolar

Netiqueta e
infracciones
en persona

Uso aislado de
blasfemias en todas
las plataformas
escolares (Engagli,
correo electrdnico,
K12Zone, TEAMS)
Fondo virtual que
distrae al entorno de
aprendizaje
Comunicacion poco
profesional o poco
amable

Negativa a trabajar
Uso indebido de la
tecnologia que crea
una distraccién en el
entorno de
aprendizaje
Conducta que crea
una distraccién en el
entorno de
aprendizaje
Vestimenta que
distrae al entorno de
aprendizaje
Deshonestidad
académica en el
trabajo diario
Desvinculacién (por
ejemplo,
comunicacion
limitada, falta de
participacién en el
periodo de prueba
académico, progreso
limitado del curso,
etc.)

Ayudar e instigar una
infraccién de Nivel 1

Segunda ofensa de no
completar una evaluacién
importante (por ejemplo,
provisional), o

No asistir a una evaluacidn
financiada por la escuela
(AP, IBC, SAT/ACT, TSIA)

® Pre-absentismo: 6-9

ausencias
Ausentismo escolar: 10+
ausencias

° Infraccién
repetida de infracciones
de Nivel 1

° Version grave de
cualquier infraccién de
Nivel 1

° Blasfemias
dirigidas a otra persona
° Fondo virtual que

tiene el potencial de
hacer que otros en el
entorno de aprendizaje
se sientan inseguros

° Uso indebido de
la tecnologia que crea
una interrupcién en el
entorno de aprendizaje
° Destruccién o
robo de propiedad
valorada en $50 o
menos

° Informes falsos o
afirmaciones falsas
sobre un individuo o
grupo de personas

° Menores de edad
jugando en horario
escolar

° Solicitar, solicitar,
ordenar o intentar
inducir a otros
estudiantes a participar
en infracciones de Nivel
1

Ayudar e instigar una
infraccién de Nivel 2

° Uso inapropiado
de la Zona K12 (por
ejemplo, organizar
oportunidades para
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No asistir a las pruebas [N/A

estatales (TELPAS,
STAAR, EOC);

o

Segunda infraccién de
no asistir a una
evaluacion financiada
por la escuela (AP, IBC,
SAT/ACT, TSIA)

Menos del 90% de
asistencia (15 dias/3
semanas en un
semestre)

® Reincidencia de
cualquier infraccién
de Nivel 2

® Version severa de
cualquier infraccién
de Nivel 2

e Blasfemias de
naturaleza explicita

e Lenguaje de odio

Comunicacion

amenazante

e Conducta que tiene
el potencial de
hacer que otros en
el entorno de
aprendizaje se
sientan inseguros

e Fondo virtual de
caracter explicito

® Exhibicion de

articulos prohibidos
por la escuela o
imagenes de
articulos prohibidos
por la escuela

® Acoso y ciberacoso

® Represalias contra

una persona
(victima, testigo,
otro) que de buena
fe proporcioné
informacién en una
investigacion
disciplinaria

® Acoso, novatadas o

acecho

® Destruccién o robo

de propiedad
valorada en $51 o
mas

N/A

Incendio provocado

Falsa alarma

Amenaza terrorista
Cualquier delito menor o
grave

Crimenes de odio

Disparo activo

Posesidn de arma de fuego
en un evento en persona
Ayudar e instigar una
infraccidn de Nivel 4
Posesion, uso, distribucion o
venta de sustancias ilicitas o
articulos prohibidos (tabaco,
sustancias homeopaticas,
suplementos dietéticos,
pildoras energéticas,
vitaminas, medicamentos de
venta libre, marihuana,
drogas ilegales,
encendedores, fosforos,
boligrafos para vapear,
municiones, cuchillos, etc.)
Arresto; condena por delito
grave (siga la politica de
inscripcion del campus y los
requisitos de informes de
PIEMS)

Acoso que fomenta el suicidio



"escabullirse del

campus" en sitios no

autorizados)

® Hacer trampa en un

examen estatal

Lude o exposicion
indecente; posesion
de materiales
visuales intimos de
un menor

Brecha de seguridad
a los registros del
distrito o de la
escuela y/o sistemas
informaticos
Altercado fisico
Ayudar e instigar
una infraccion de
Nivel 3

Las intervenciones incluyen, entre otras, las siguientes:

Las consecuencias incluyen, entre otras, las siguientes:

Revision a nivel de maestro de la carta relacionada
con Narwhal Way

Revisidn a nivel de consejero de la carta
relacionada con el Camino del Narval (1:1 0 en
grupo pequeio)

Forma de reflexidon de Narwhal Way

Tarea de aprendizaje y aplicacidon

Chequeo de bienestar

Periodo de prueba académico

Conferencia con el departamento de Stride
correspondiente (por ejemplo, Tl)

Carta de disculpa
Referencia del equipo de defensa

Registros diarios con un miembro del personal
designado

Referencia de consejero

Referencia de trabajador social / consejero de
crisis

Referencia de programas especiales

e  Correo electrénico a LC/LG
e  Conferencia LC/LG
e  Conferencia LC/LG con correo electrénico de

seguimiento

e  Ceros en las asignaciones
e  Asignacidn alternativa
Elimine los privilegios del aula virtual (por ejemplo,

micréfono, cdmara, chat, sala de reuniones)
durante un periodo de tiempo determinado

e  Eliminacidn de espacios en vivo del campus
e  Volver a enviar la tarea

e  Asignacion alternativa

e  Conferencia con el departamento de Stride

correspondiente (por ejemplo, Tl)

e Interruptor de aula

e Bloqueo de cuenta

®  Fechas de bloqueo adicionales

e Llamado a la aplicacién local

e  Retiro administrativo (con o sin opcién de

reinscripcion)

Proceso de audiencia del Comité de Disciplina
Si un administrador recomienda el retiro administrativo como consecuencia de una infraccién

de Nivel 3 o Nivel 4, se requiere una Audiencia del Comité de Disciplina.

El administrador debe notificar por escrito al tutor legal. El aviso debe incluir:
Motivo de la recomendacion de retirada administrativa

Fecha, hora, enlace de la reunién

Descripcidon del procedimiento de audiencia

Descripcion del proceso de apelacidn




NOTA: Si el estudiante recibe servicios a través de educacién especial, se debe realizar una
Revisién de Determinacion de Manifestacion (MDR) antes de la Audiencia del Comité de
Disciplina. Mientras espera la audiencia del Comité de Disciplina y MDR, el estudiante no puede
cumplir mas de 10 dias del equivalente TOPS de Suspension fuera de la escuela (OSS). Solo si se
determina que el comportamiento no es una manifestacion de discapacidad, y solo si se
determina que la escuela siguié adecuadamente el IEP, el Comité de Disciplina escuchard el

caso.
Consecuencia de ladrillo y mortero Equivalente a TOPS
ISS Eliminacidén de los espacios del campus en vivo
con acceso continuo al plan de estudios
asincrénico y las grabaciones de CC
0SS Bloqueo de cuenta

El Comité de Disciplina estd compuesto por los siguientes funcionarios que presiden la
audiencia:

Director Ejecutivo
Gerente de Apoyo al Estudiante
Representante de distrito de Huntsville ISD

El proceso de audiencia del Comité de Disciplina:

1.

vk wN

Presentaciones

Presentacién de evidencia de la administracion del campus

Presentacion de evidencia de la familia / estudiante

Preguntas aclaratorias del Comité de Audiencia

Después de la audiencia, el comité tiene 24 horas para deliberar y comunicar una
decision final por escrito a la familia y a la administracion del campus.

La familia tiene 3 dias habiles desde que el Comité de Disciplina decidié retirar
administrativamente al estudiante para decidir apelar.

NOTA: Solo se pueden apelar las decisiones de retirar administrativamente a un estudiante de
TOPS. Todas las demas decisiones disciplinarias son definitivas.

Proceso de apelacion:

1.

w

El padre debera comunicarse con la oficina del Superintendente Asistente de Servicios
y Operaciones Estudiantiles de Huntsville ISD al (936) 435-6331 para programar una
audiencia de apelacion dentro de los 3 dias habiles posteriores a la decision del Comité
de Disciplina de TOPS de retirar administrativamente al estudiante.

Se proporcionara un aviso de la audiencia (fecha/hora/lugar) a los padres.
Generalmente, la audiencia sera con el Superintendente Asistente.

La audiencia esta destinada a ser un proceso informal y no se aplican las reglas
tradicionales de evidencia de la sala del tribunal. Ademas, si bien cualquiera de las
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partes puede presentar testigos como parte de la presentacion afirmativa de esa parte,
las partes no pueden interrogar a los testigos de la otra parte.

5. Después de la presentacion por parte de la administracion del campus y el estudiante o
el representante del estudiante, el oficial de audiencia y el panel tomaran la
determinacion de mantener, enmendar o rescindir la decisidon del Comité de Disciplina
de TOPS. La decision de la oficina de audiencias de apelacion y el panel se comunicara a
los padres del estudiante.

6. La decision del oficial de audiencia es definitiva y no puede ser apelada.

Integridad académica en el entorno de la escuela virtual

Se supone que todo el trabajo enviado y / o marcado como completo en K12 School / Canvas ha
sido completado solo por estudiantes desde su propia cuenta de estudiante. Los estudiantes no
deben tener acceso a las credenciales de inicio de sesidn del entrenador de aprendizaje. Los
estudiantes también son responsables de observar los estandares de plagio y acreditar
adecuadamente todas las fuentes en las que se basa la composicidon de su trabajo. El
incumplimiento de estos estandares resultara en una accidn disciplinaria de acuerdo con la
seccion de este manual titulada "Cédigo de conducta estudiantil”.

Plagio

La definicion de plagio es: copiar o imitar el lenguaje, las ideas y los pensamientos de otro
escritor y enviarlo como su propio trabajo original. Ejemplos especificos de plagio que no se
toleran son:

e Copiar o reformular el trabajo de otro estudiante.

e Tomar material de fuentes de Internet y usarlo como propio, incluso si se cambian algunas
palabras.

e Hacer que otra persona escriba una tarea o reescriba cualquier parte de una tarea.

e Copiar directamente las ayudas para los estudiantes (por ejemplo, CliffsNotes), fuentes
criticas o materiales de referencia en parte o en su totalidad sin reconocimiento.

e Reproduccion indirecta de ayudas estudiantiles, como CliffsNotes y SparkNotes, fuentes
criticas o materiales de referencia mediante la reformulacion de ideas tomadas de ellos sin
reconocimiento.

Fuente Cita
Muchos cursos requieren trabajo escrito en el que los estudiantes deben citar fuentes.
Cualquier cita directa de un libro de texto puede citarse simplemente como (Autor, Nimero de
pagina). Cualquier cita de fuentes externas requiere citas completas, incluido el autor, el titulo,
el editor, la fecha de publicacion y el nimero de pagina. Si un estudiante cita informacién que
se encuentra en un sitio web, proporciona la pagina web completa o el titulo del sitio, la URL, el
autor si se conoce, el numero de pagina si corresponde y la fecha de publicacion del sitio, si
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esta disponible, y la fecha de acceso. Si un estudiante tiene alguna pregunta sobre cémo citar
adecuadamente una fuente, debe preguntarle al maestro del curso en el que esta trabajando.

Inteligencia artificial (IA): pautas de uso responsable y ético
La Inteligencia Artificial (IA) es parte del panorama tecnoldgico actual y futuro. Como tal, es
importante comprender como usar estas herramientas de manera responsable y ética. Esta es
una guia para el uso responsable y ético para los estudiantes.
e Respeto por la privacidad y el consentimiento:
o Obtener permiso: Solicite permiso antes de utilizar tecnologias de IA que

impliquen la recopilacion o el intercambio de datos.

Proteja la informacién personal: Evite compartir informacion personal
confidencial mientras interactia con sistemas o plataformas de IA. Esto incluye,
entre otros, HIPAA, FERPA, IDEA o cualquier otra informacion identificable.

e Evite la discriminacién y los prejuicios:

(@)

Reconocer los sesgos: Tenga en cuenta que los sistemas de |IA pueden tener
sesgos basados en los datos con los que estan entrenados. Evite usar |A para
perpetuar comportamientos discriminatorios o estereotipos.

Cuestione los resultados injustos: Si nota resultados sesgados o injustos de los
sistemas de IA, inférmelos a su maestro o autoridad pertinente para que los
revise y tome medidas correctivas.

e Pensamiento critico y validacién:

O

Verificar la informacion: Sea escéptico con la informacién generada por los
sistemas de IA y validela a través de multiples fuentes.

Cuestionar los resultados: Analizar y cuestionar los resultados proporcionados
por los sistemas de IA para garantizar su precision y confiabilidad.

Ejercite el pensamiento critico: Utilice los resultados de la IA como punto de
partida para la investigacion, el analisis y el pensamiento critico en lugar de
confiar Unicamente en sus conclusiones.

e Uso responsable de las herramientas de IA:

O

Comprender las limitaciones: Reconozca las limitaciones de los sistemas de 1Ay
evite confiar Unicamente en sus recomendaciones o decisiones.

Utilice la IA como herramienta: Utilice las tecnologias de IA como herramienta
para mejorar sus habilidades de aprendizaje y resolucidn de problemas, en lugar
de reemplazar su propio pensamiento critico y creatividad.

Sea responsable: Asumir la responsabilidad de sus acciones y decisiones tomadas
con la ayuda de los sistemas de IA.

e Etiqueta en linea y ciberseguridad:

O

Sea respetuoso: Trate los sistemas de IA y los agentes virtuales con respeto y use
el lenguaje y el comportamiento apropiados cuando interactue con ellos.
Protéjase a si mismo y a los demas: Evite compartir contenido dafiino o
enganoso generado por los sistemas de |A y denuncie cualquier uso abusivo o
inapropiado de las tecnologias de IA.
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Politica contra el acoso escolar

Definiciones

El acoso se define en la Seccién 37.0832 del Cédigo de Educacidn como un solo acto

significativo o un patrén de actos de uno o mas estudiantes dirigidos a otro estudiante que

explota un desequilibrio de poder e implica participar en expresiones escritas o verbales,
expresion a través de medios electrénicos o conducta fisica que:

1. Tiene el efecto o tendrd el efecto de daiar fisicamente a un estudiante, daiar la propiedad
de un estudiante o poner a un estudiante en un temor razonable de dafo a la persona del
estudiante o de daio a la propiedad del estudiante;

2. Eslo suficientemente grave, persistente o generalizado como para que la accién o amenaza
cree un entorno educativo intimidante, amenazante o abusivo para un estudiante;

3. Interrumpa material y sustancialmente el proceso educativo o el funcionamiento ordenado
de un aula o escuela; o

4. Infringe los derechos de la victima en la escuela.

Esta ley estatal sobre prevencién del acoso se aplica a:

1. Acoso que ocurre o se entrega en la propiedad escolar o en el sitio de una actividad
patrocinada por la escuela o relacionada con la escuela dentro o fuera de la propiedad
escolar;

2. Acoso que ocurre en un autobus o vehiculo escolar de propiedad publica o privada que se
utiliza para el transporte de estudiantes hacia o desde la escuela o una actividad
patrocinada por la escuela o relacionada con la escuela; y

3. Acoso cibernético que ocurre fuera de la propiedad escolar o fuera de una actividad
patrocinada por la escuela o relacionada con la escuela si el acoso cibernético interfiere con
las oportunidades educativas de un estudiante o interrumpe sustancialmente el
funcionamiento ordenado de un saldn de clases, escuela o actividad patrocinada por la
escuela o relacionada con la escuela

Informes

Los estudiantes o los padres pueden denunciar actos de presunto acoso llamando o enviando
un correo electrénico a su administrador. Ademas, este enlace esta disponible para realizar
denuncias anénimas: https://forms.office.com/r/Cs3H7Vaath

Al hacer un informe andnimo, incluya tantos detalles especificos como sea posible para que los
administradores del campus puedan investigar a fondo su informe.

Proceso de investigacion
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Al recibir un informe de acoso, los administradores del campus tienen 3 dias escolares para
comunicar a los padres de las presuntas victimas y presuntos perpetradores que se ha realizado
un informe de acoso.

Los administradores del campus tienen 10 dias escolares a partir de la fecha en que se recibié el
informe para completar una investigacidén exhaustiva de las acusaciones y comunicar una
conclusion final de sus hallazgos a los padres de las victimas y los perpetradores. Si el
comportamiento en la acusacion coincide con la definicién de acoso, los administradores del
campus comunicaran qué consecuencias e intervenciones se dardn a los perpetradores y qué
apoyos se brindaran a las victimas. De acuerdo con FERPA, las consecuencias, intervenciones y
apoyos para cada estudiante se compartiran solo con los padres de ese estudiante. En el caso
de que la investigacion concluya que el comportamiento en la acusacidn no coincide con la
definicion de acoso, los administradores del campus aun pueden administrar consecuencias,
intervenciones y apoyos segun lo consideren necesario y apropiado, de acuerdo con el Cadigo
de Conducta.

Uso aceptable de la tecnologia

El acceso a Internet a través de equipos y redes de recursos proporcionados a las familias como
resultado de su inscripcion en TOPS estd destinado a servir y perseguir metas y propdsitos
educativos.

Ademas, los padres deben cumplir con el Acuerdo de Uso de la Propiedad Educativa
completado como parte del proceso de inscripcion.

Las comunicaciones y el acceso a Internet deben llevarse a cabo de manera responsable y
profesional, reflejando el compromiso de la escuela con la practica honesta, éticay no
discriminatoria.

Por lo tanto, esta prohibido:

e Cualquier uso que viole las leyes o regulaciones federales, estatales o locales.

e Interferencia consciente o imprudente con el funcionamiento normal de computadoras,
periféricos o redes.

e Eluso de los sistemas relacionados con Internet de TOPS para acceder, transmitir,
almacenar, mostrar o solicitar materiales inapropiados.

e Cualquier uso que se considere que afecta negativamente a TOPS.

e Violacion de los Términos de uso de TOPS o K12 para cualquier sitio web de TOPS o K12.
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Uso aceptable de la zona K12

La Zona K12 es un espacio virtual disefiado para apoyar la participacion, la conexion y el
enriquecimiento de los estudiantes. Para mantener un entorno seguro, respetuoso y productivo
para todos los usuarios, se espera que los estudiantes sigan las pautas descritas en esta Politica
de uso aceptable.

Esta politica se aplica a todo el comportamiento de los estudiantes dentro de la Zona K12,
incluidos eventos en vivo, chats, juegos y cualquier otro elemento interactivo.

Uso permitido
Se espera que los estudiantes:
e Usar la Zona K12 para sus fines educativos y de construccién de la comunidad
e Comunicarse de manera respetuosa y responsable con sus compafieros y el personal
e Participar en actividades con honestidad e integridad
e Usar solo sus credenciales de cuenta asignadas
e Siga las instrucciones y la orientacién proporcionadas por los moderadores o el personal
de K12

Conducta prohibida
Las siguientes acciones estan estrictamente prohibidas:
e Usar lenguaje o contenido inapropiado, ofensivo o discriminatorio
e Acosar, intimidar, amenazar o atacar a otros estudiantes o personal
e Compartir informacion personal, incluidos apellidos, nombres de escuelas, nUmeros de
teléfono, direcciones o perfiles de redes sociales
e Hacerse pasar por otros o usar la cuenta de otra persona
e Intentar eludir las herramientas de moderacidn, las reglas del juego o las restricciones
de la plataforma
e Publicar o vincular a contenido externo no aprobado por K12
e Discutir temas inapropiados o delicados no adecuados para la Zona (incluidos, entre
otros, politica, religion, violencia o relaciones personales)

Privacidad y monitoreo

Toda la actividad dentro de la Zona K12 esta sujeta a monitoreo por parte de personal
capacitado de K12. Los chats, las acciones y el comportamiento del usuario pueden revisarse
para garantizar el cumplimiento de esta politica y el Cédigo de conducta de K12. Los
estudiantes no deben tener ninguna expectativa de privacidad al usar la Zona K12.

Consecuencias de las infracciones
Las violaciones de esta Politica de uso aceptable pueden resultar en uno o mas de los
siguientes:

e Una advertencia verbal o escrita del personal de K12

e Eliminacién temporal o permanente de eventos, juegos o dreas de chat especificos
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e Suspension temporal o permanente del acceso a la Zona K12
e Notificacidn a la escuela del estudiante o al entrenador de aprendizaje
e Accidn disciplinaria adicional segun lo determine la politica K12

Reconocimiento
Al acceder a la Zona K12, los estudiantes aceptan:
e Siga todas las reglas y expectativas descritas en esta Politica de uso aceptable
e Tratar alos demds usuarios y al personal con respeto en todo momento
e Usar la Zona de una manera que promueva la seguridad, la inclusiéon y una comunidad
positiva

Los estudiantes o tutores que tengan preguntas sobre esta politica deben comunicarse con su
entrenador de aprendizaje o con un miembro del personal de K12 para obtener una aclaracion.

Bloqueo del plan de estudios

El plan de estudios/cuenta de un estudiante puede bloquearse hasta que se resuelvan las
siguientes situaciones/problemas:
e Evaluaciones requeridas faltantes o incompletas (por ejemplo, provisionales, pruebas
estatales, etc.)
e Reuniones requeridas perdidas, como conferencias de maestros programadas o
reuniones de prueba académica
e No cumplir con los objetivos del programa de Libertad Condicional Académica
e Faltan registros de vacunacidn u otra documentacion de inscripcion
e Consecuencias disciplinarias
Los estudiantes deben comunicarse con el administrador de su campus para desbloquear su
plan de estudios.

TiITULO IX

Para obtener informacién sobre el Titulo IX y la discriminacién sexual de la Oficina de Derechos
Civiles, visite: Titulo IX y discriminacién sexual (ed.gov)

A quién contactar

En sus esfuerzos por promover la no discriminacidn y segun lo exige la ley, Huntsville ISD y TOPS
no discriminan por motivos de raza, religién, color, origen nacional, género, sexo, discapacidad,
edad o cualquier otro motivo prohibido por la ley, en la prestacion de servicios, actividades y
programas educativos, incluidos los programas CTE, y brinda igualdad de acceso a los Boy
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Scouts y otros grupos juveniles designados. Los siguientes representantes de distrito han sido
designados para coordinar el cumplimiento de estos requisitos legales:

Comuniquese con la Directora Senior de Programas Especiales de TOPS si tiene
inquietudes sobre la discriminacién por motivos de discapacidad: Cynthia Cook,
ccook@texasonlineprep.org

Comuniquese con la Directora Ejecutiva de TOPS para inquietudes generales sobre
discriminacion: Kristina Nanini, knanini@texasonlineprep.org
El Distrito designa a la siguiente persona para coordinar sus esfuerzos para cumplir con
el Titulo IX de las Enmiendas Educativas de 1972, segiin enmendadas, para los
estudiantes:

Posicion: Superintendente Asistente de Servicios y Operaciones
Estudiantiles

Direccion: 441 FM 2821 Este, Huntsville, TX 77320

Teléfono: (936) 435-6300

Definiciones

La discriminacion contra un estudiante se define como una conducta dirigida a un estudiante
por motivos de raza, color, religién, sexo, género, origen nacional, discapacidad, edad o
cualquier otra base prohibida por la ley, que afecte negativamente al estudiante.

El acoso prohibido de un estudiante se define como una conducta fisica, verbal o no verbal
basada en la raza, el color, la religion, el sexo, el género, el origen nacional, la discapacidad, la
edad o cualquier otra base prohibida por la ley que sea tan grave, persistente o generalizada
gue la conducta:

Afecta la capacidad de un estudiante para participar o beneficiarse de un programa o

actividad educativa, o crea un ambiente educativo intimidante, amenazante, hostil u
ofensivo;

Tiene el propdsito o efecto de interferir sustancial o irrazonablemente con el rendimiento

académico del estudiante; o
De lo contrario, afecta negativamente las oportunidades educativas del estudiante.
El acoso prohibido incluye la violencia en el noviazgo segun se define en esta politica.

Los ejemplos de acoso prohibido pueden incluir lenguaje ofensivo o despectivo dirigido a las
creencias o practicas religiosas, el acento, el color de la piel o la necesidad de adaptacion de
otra persona; conducta amenazante, intimidatoria o humillante; bromas ofensivas, insultos,
insultos o rumores; agresion fisica o agresion; exhibicion de graffiti o material impreso que
promueva estereotipos raciales, étnicos u otros estereotipos negativos; u otros tipos de
conducta agresiva como robo o dano a la propiedad.

El acoso sexual de un estudiante por parte de un empleado del Distrito o de Stride incluye
insinuaciones sexuales bienvenidas y no deseadas; solicitudes de favores sexuales; conducta
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fisica, verbal o no verbal sexualmente motivada; u otra conducta o comunicacion de naturaleza

sexual cuando:

e Un empleado del Distrito o de Stride hace que el estudiante crea que el estudiante debe
someterse a la conducta para participar en un programa o actividad escolar, o que el
empleado tomara una decisidon educativa basada en si el estudiante se somete o no ala
conducta; o

e Laconducta es tan severa, persistente o generalizada que:

e Afecta la capacidad del estudiante para participar o beneficiarse de un programa o
actividad educativa, o de otra manera afecta negativamente las oportunidades
educativas del estudiante; o

e Crea un entorno educativo intimidante, amenazante, hostil o abusivo.

Se prohiben las relaciones sociales romanticas o inapropiadas entre los estudiantes y los

empleados del Distrito o Stride. Cualquier relacion sexual entre un estudiante y un empleado

del Distrito o Stride siempre esta prohibida, incluso si es consensuada.

El acoso sexual de un estudiante, incluido el acoso cometido por otro estudiante, incluye
insinuaciones sexuales no deseadas; solicitudes de favores sexuales; o conducta fisica, verbal o
no verbal sexualmente motivada cuando la conducta es tan severa, persistente o generalizada
que:

e Afecta la capacidad de un estudiante para participar o beneficiarse de un programa o
actividad educativa, o crea un ambiente educativo intimidante, amenazante, hostil u
ofensivo;

e Tiene el propdsito o efecto de interferir sustancial o irrazonablemente con el rendimiento
académico del estudiante; o

e De lo contrario, afecta negativamente las oportunidades educativas del estudiante.

Los ejemplos de acoso sexual de un estudiante pueden incluir insinuaciones sexuales; tocar
partes intimas del cuerpo o coaccionar el contacto fisico de naturaleza sexual; bromas o
conversaciones de naturaleza sexual; y otras conductas, comunicaciones o contactos
sexualmente motivados.

El contacto fisico necesario o permitido, como ayudar a un nifio tomando la mano del nifio,
consolar a un nifio con un abrazo u otro contacto fisico que no se interprete razonablemente
como de naturaleza sexual, no es acoso sexual.

El acoso basado en el género incluye la conducta fisica, verbal o no verbal basada en el género
del estudiante, la expresion del estudiante de caracteristicas percibidas como estereotipadas
para el género del estudiante o el incumplimiento del estudiante de ajustarse a las nociones
estereotipadas de masculinidad o feminidad. A los efectos de esta politica, el acoso basado en
el género se considera acoso prohibido si la conducta es tan grave, persistente o generalizada
gue la conducta:
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o Afecta la capacidad de un estudiante para participar o beneficiarse de un programa o
actividad educativa, o crea un ambiente educativo intimidante, amenazante, hostil u
ofensivo;

e Tiene el propdsito o efecto de interferir sustancial o irrazonablemente con el rendimiento
académico del estudiante; o

e Delo contrario, afecta negativamente las oportunidades educativas del estudiante.

Los ejemplos de acoso basado en el género dirigido contra un estudiante, independientemente
de la orientacion sexual o identidad de género real o percibida del estudiante o del acosador,
pueden incluir bromas ofensivas, insultos, calumnias o rumores; agresion fisica o agresion;
conducta amenazante o intimidatoria; u otros tipos de conducta agresiva como robo o dafio a
la propiedad.

Procedimientos de presentacion de informes

Informe del estudiante

Cualquier estudiante que crea que ha experimentado una conducta prohibida o crea que otro
estudiante ha experimentado una conducta prohibida debe informar inmediatamente los
presuntos actos a un maestro, consejero escolar, director, otro empleado de TOPS o al
funcionario del Distrito correspondiente que figura en esta politica, por correo electrénico,
teléfono o conferencia.

Informe del empleado

Cualquier empleado de TOPS que sospeche o reciba un aviso de que un estudiante o grupo de
estudiantes tiene o puede haber experimentado una conducta prohibida debera notificar
inmediatamente al Director Ejecutivo.

Procedimientos alternativos de presentacion de informes

No se requerird que un estudiante informe una conducta prohibida a la persona que
presuntamente cometid la conducta. Se puede hacer un informe contra el Director Ejecutivo
directamente al Superintendente Asistente del Distrito, quien nombrard a una persona
adecuada para realizar una investigacion.

Informes oportunos
Los informes de conducta prohibida se haran lo antes posible después del presunto acto o el
conocimiento del presunto acto. No informar de inmediato puede afectar la capacidad de la

escuela para investigar y abordar la conducta prohibida.

Aviso a los padres
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El Director Ejecutivo o la persona designada notificarad de inmediato a los padres de cualquier
estudiante que presuntamente haya experimentado una conducta prohibida por parte de un
empleado de TOPS u otro adulto.

Investigacion del informe
TOPS puede solicitar, pero no exigira, un informe escrito. Si un informe se hace oralmente, el
Director Ejecutivo reducird el informe a forma escrita.

Evaluacion inicial

Al recibir o notificar un informe, el Director Ejecutivo determinara si las acusaciones, si se
prueban, constituirian una conducta prohibida segun lo define esta politica. Si es asi, el
Director Ejecutivo emprendera inmediatamente una investigacién, a menos que la investigacion
requiera un informe a un departamento de policia local para una investigacion criminal.

Accion provisional

Si corresponde e independientemente de si estd pendiente una investigacién penal o
regulatoria con respecto a la presunta conducta, el Director Ejecutivo tomara de inmediato una
accion provisional calculada para abordar la conducta prohibida o el acoso antes de completar
la investigacion de la escuela.

DECLARACION DE NO DISCRIMINACION

En sus esfuerzos por promover la no discriminacién y segun lo exige la ley, TOPS no discrimina
por motivos de raza, religion, color, origen nacional, género, sexo, edad, discapacidad o
cualquier otro motivo prohibido por la ley en la prestacién de servicios, actividades y programas
educativos, incluidos los programas de Educacidn Profesional y Técnica (CTE). TOPS proporciona
igualdad de acceso a los clubes y otros grupos sociales. De acuerdo con el Titulo IX, TOPS no
discrimina ni esta obligado a discriminar por motivos de sexo en sus programas o actividades
educativas. El requisito de no discriminar extiende el empleo.

Las consultas sobre la aplicacion de la declaracion de no discriminacion pueden remitirse a
cualquier persona en la seccidn anterior del Titulo IX "a quién contactar", al Subsecretario de
Derechos Civiles del Departamento de Educacion o a ambos.

Otras leyes federales que prohiben la discriminacién incluyen el Titulo VI, Seccién 504, la Ley de
Discriminacién por Edad, la Ley de Boy Scouts y el Titulo Il.

Para obtener mas informacidn sobre la no discriminacion requerida en las escuelas publicas,
visite: Divisién de Derechos Civiles | No discriminacion por motivos de raza, color, origen
nacional, sexo, religién o edad en los programas, servicios y actividades de aplicacién de la ley
que reciben asistencia del Departamento de Justicia de los Estados Unidos
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POLITICA DE ASISTENCIA, PARTICIPACION Y ABSENTISMO ESCOLAR

La asistencia escolar constante es esencial para que los estudiantes supervisen su educacion,
para beneficiarse de las actividades escolares y dirigidas por los maestros, construir una base
académica soélida y crecer como individuos. Para mantener la inscripcion en LSOA, los
estudiantes deben seguir las politicas de asistencia descritas aqui. Las ausencias de clase
pueden interrumpir seriamente el dominio de los materiales de instruccion de un estudiante;
por lo tanto, el estudiante y los padres deben hacer todo lo posible para evitar ausencias
innecesarias. Tenga en cuenta: TOPS requiere computadora y acceso a Internet. Los estudiantes
no podran tener éxito como estudiantes de TOPS si intentan acceder a la escuela a través de un
teléfono celular, tableta o Chromebook. Se requiere una computadora portatil con Internet
seguro.

Si su conexion a Internet se corta temporalmente, su computadora esta siendo trabajada, hay
un corte de energia o esta esperando para ver si califica para una computadora prestada, ain
debe ir a la escuela. Recomendamos usar una biblioteca local, un negocio local que proporcione
WIFI o la casa de un amigo para usar su computadora e Internet mientras resuelve sus
problemas tecnolégicos. Si su interrupcion es prolongada, notifique a su maestro de aula de
inmediato y envie un correo electrénico a attendance@texasonlineprep.org .

Asistencia obligatoria

La ley estatal requiere que los estudiantes entre las edades de 6 y 18 afios asistan a la escuela'y
a cualquier programa de instruccion acelerada, programa de afio extendido o sesion de tutoria
aplicable, a menos que el estudiante esté excusado de asistir o legalmente exento.

Asistencia mas alla del calendario académico

Si el estudiante no cumple con el estandar de aprobacion en las evaluaciones estatales para su
nivel de grado, debe asistir a cualquier Programa de Instruccion Acelerada asignado. Este
programa puede ocurrir durante el verano, antes de la escuela o después del horario escolar. La
programacion de verano no cumple con los requisitos necesarios para un cambio en la
ubicacion de grado para el proximo afio escolar.

Cdémo se registra la asistencia a TOPS

Los estudiantes inscritos en TOPS deben asistir a la escuela en cada dia de instruccion segun lo
determine el calendario académico de TOPS. Esta asistencia se calcula a través de varias
medidas dentro de Canvas. La asistencia de los estudiantes de TOPS se contabiliza cuando los
estudiantes completan cualquiera de las siguientes tareas antes de las 10:59 p. m. CST:

e Completar lecciones y tareas diarias / semanales a través de la cuenta del estudiante en
Canvas y Classkick y otros sitios / recursos proporcionados.
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o El director del campus puede asignar trabajo adicional a los estudiantes que
completen todos los cursos antes del final de cualquier semestre.
* Participacion de los estudiantes en sesiones virtuales en linea asignadas (sesiones de Class
Connect) con maestros y/o consejeros certificados por el estado
e Revision de los estudiantes de las lecciones grabadas publicadas por maestros y / o consejeros
certificados por el estado.
e Asistir a las evaluaciones estatales requeridas en persona, como STAAR y TELPAS

Requisitos de la sesién de Class Connect
Las sesiones diarias de Class Connect (CC) en vivo son un requisito de nuestro programa. Los
estudiantes exitosos de TOPS hacen todo lo posible para asistir a estas sesiones en vivo; sin
embargo, las grabaciones estan disponibles en caso de que el estudiante no pueda asistir en
vivo por cualquier motivo.
e Los profesores realizaran sesiones diarias de Class Connect durante toda la semana en todos
los cursos.

o Los datos de evaluacion de los estudiantes vy las calificaciones generales se consideran al
crear los horarios de CC.

o Los maestros pueden asignar sesiones adicionales fuera del horario regular de CC segun
las necesidades individuales de los estudiantes.
® Se espera que los estudiantes asistan a todas las sesiones de CC enumeradas como
REQUERIDAS y deben hacer todo lo posible para participar en todas las sesiones de CC
marcadas como OPCIONALES.
e Los estudiantes y los entrenadores de aprendizaje deben estar preparados para ver cambios
en Class Connect periédicamente durante el afio escolar para personalizar la experiencia de
aprendizaje para cada estudiante.

Ausencias justificadas e injustificadas

Ausencias justificadas

Cuando un tutor legal (LG) sabe que su estudiante estara ausente, se solicita que el LG
proporcione un aviso previo por escrito de la préxima ausencia a través de este formulario de
ausencia. Si el LG no puede proporcionar un aviso previo de la ausencia de un estudiante, el
aviso debe proporcionarse lo antes posible. El Oficial de Ausentismo Escolar procesa el
formulario de Docusign de Ausencia. Tenga en cuenta que la ausencia de un estudiante se
clasifica como injustificada hasta que TOPS haya recibido documentacion del LG.

TOPS considera que los siguientes factores, segun lo define TEA, son una excusa "razonable" y
resultaran en una "ausencia justificada" por el tiempo perdido de la escuela:

e TOPS considera que los siguientes factores, segun lo define TEA, son una excusa
"razonable" y resultaran en una "ausencia justificada" por el tiempo perdido de la
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escuela:

Enfermedad (hasta 3 dias sin nota del médico)

Licencia por duelo (familia inmediata hasta 5 dias)

Licencia de maternidad / paternidad para estudiantes (hasta 10 dias)

Observar los dias santos religiosos.

Asistir a una comparecencia requerida ante el tribunal.

Presentarse en una oficina gubernamental para completar el papeleo requerido en

relacion con la solicitud de ciudadania de los Estados Unidos del estudiante.

Participar en una ceremonia de juramento de naturalizacion de los Estados Unidos.

Servir como secretario electoral o secretario de votacion anticipada.

Si el estudiante estd bajo la tutela del Departamento de Servicios Familiares y de

Proteccidn, participando, segun lo determinado y documentado por el departamento,

en una orden de actividad de un tribunal.

Una ausencia temporal resultante de una cita con profesionales de la salud para el

estudiante o el hijo del estudiante si el estudiante comienza clases o regresa a la escuela

el mismo dia de la cita.

Ausencia resultante de una enfermedad grave o potencialmente mortal o tratamiento

relacionado que hace que la asistencia del estudiante sea inviable, si el estudiante o el

padre o tutor del estudiante proporciona una certificacion de un médico con licencia

para ejercer la medicina en este estado que especifique la enfermedad del estudiante y

el periodo anticipado de ausencia del estudiante en relacion con la enfermedad o el

tratamiento relacionado.

Una escuela puede excusar a un estudiante de asistir a la escuela para visitar una

institucion de educacion superior acreditada por una organizacion de acreditacion

generalmente reconocida durante los afios junior y senior de la escuela secundaria del

estudiante con el fin de determinar el interés del estudiante en asistir a la institucién de

educacion superior, siempre que:

= la escuela no puede excusar para este propdsito mas de dos dias durante el tercer
afio del estudiante y dos dias durante el ultimo afo del estudiante; y

= el estudiante ha recibido la aprobacién previa de la administracién para visitar una
institucion; y

= Lainstitucién proporciona documentacion que confirme la visita del estudiante.

Ausencia temporal de un estudiante diagnosticado con trastorno del espectro autista el

dia de la cita del estudiante con un profesional de la salud.

Una escuela excusara a un estudiante cuyo padre, padrastro o tutor legal sea un

miembro en servicio activo de los servicios uniformados segun se define en la Seccion

162.002 y haya sido llamado al servicio, esté de licencia o regrese inmediatamente de

un despliegue continuo de al menos cuatro meses fuera de la localidad donde el padre,

padrastro o tutor reside regularmente. para visitar al padre, padrastro o tutor del

estudiante. Una escuela no puede excusar a un estudiante bajo esta subseccién mas de

cinco dias en un afo escolar. Se debe tomar una ausencia justificada bajo esta

subseccion:

44



o no antes del dia 60 antes de la fecha de despliegue; o

o a mas tardar el dia 30 después de la fecha de regreso del despliegue.

Una escuela excusard a un estudiante de 17 afios de edad o mas de asistir a la escuela

para alistarse en una rama de las fuerzas armadas de los Estados Unidos o la Guardia

Nacional de Texas, siempre que:

= |a escuela no puede excusar para este propdsito mds de cuatro dias de escuela
durante el periodo en que el estudiante esta inscrito en la escuela secundaria; y

= |a escuela verifica las actividades del estudiante relacionadas con el alistamiento en
una rama de las fuerzas armadas o la Guardia Nacional de Texas.

Una escuela puede excusar a un estudiante de 15 anos de edad o mas de asistir a la

escuela para visitar una oficina de licencias de conducir para obtener una licencia de

conducir o una licencia de aprendizaje, siempre que la escuela no pueda excusar mas de

un dia de escuela durante el periodo en que el estudiante esté inscrito en la escuela

secundaria para cada uno de los siguientes propdsitos:

o obtener una licencia de conducir; o

o Obtencioén de una licencia de aprendizaje

Una escuela puede excusar a un estudiante de asistir a la escuela para un dia de

investigacion de carrera para visitar a un profesional en el lugar de trabajo del

profesional durante el tercer y Ultimo afo de la escuela secundaria del estudiante con el

fin de determinar el interés del estudiante en seguir una carrera en el campo del

profesional, siempre que:

= |a escuela no puede excusar para este propdsito mas de dos dias durante el tercer
afio del estudiante y dos dias durante el ultimo afo del estudiante; y

= el estudiante ha recibido la aprobacién previa de la administracidn para visitar la
institucion; y

= Lainstitucién proporciona documentacion que confirme la visita del estudiante.

Ausencias injustificadas acumuladas y proceso de absentismo escolar

Los estudiantes que no asistan a la Escuela en linea cada dia de instruccidn se consideraran
ausentes sin una excusa valida por escrito presentada al departamento de asistencia. Los
estudiantes que no inicien sesidon y completen al menos una tarea en cada dia de instruccion
segun lo determine el calendario académico de TOPS se consideraran ausentes. Las ausencias
no identificadas como "razonables" anteriormente se consideraran "injustificadas".

Segun el Cédigo de Educacion de Texas (TEC) Sec 25.095 y HISD, FEA (Local)-A:

3 0 mas dias perdidos en un periodo de 4 semanas
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Los estudiantes que acumulen un total de tres (3) ausencias dentro de un periodo de 4 semanas
recibirdn un aviso de asistencia por correo electrénico personal por parte del Secretario de
Asistencia desde la direccion attendance@texasonlineprep.org.

5 o0 mas dias escolares perdidos consecutivos

A los estudiantes que acumulen un total de cinco (5) ausencias consecutivas se les enviara una
carta de advertencia por correo electrénico personal o mensaje de texto / llamada telefénica y
se les invitard a ver una presentacién obligatoria y firmar el contrato de asistencia.

Tenga en cuenta que si un estudiante de 18 afios o mas tiene mas de cinco ausencias
injustificadas en un semestre, TOPS puede revocar la inscripcion del estudiante.

10 dias escolares perdidos durante un periodo de 6 meses

Los estudiantes que acumulen al menos 10 dias perdidos injustificados en un periodo de 6
meses recibiran una advertencia de conducta ausente por correo electrénico y pueden estar
sujetos a retiro de TOPS. Se requiere una presentacion obligatoria para ver un contrato de
asistencia que firmara el tutor legal y el estudiante sera reportado al estado de Texas.

10 o mas dias perdidos consecutivos

Cuando un estudiante alcanza los 10 dias consecutivos perdidos, se le enviara una carta de
advertencia por correo electrénico personal y recibird un mensaje de texto o una comunicacion
telefénica para abordar los problemas y puede estar sujeto a retiro de TOPS. Los estudiantes
pueden tener acceso restringido a Canvas en este punto del proceso y el LC / LG del estudiante
podrd apelar dentro de las 48 horas.

NOTA:

Si el absentismo crénico de un estudiante de TOPS es el resultado de la falta de vivienda, los
derechos de inscripcidn del estudiante en TOPS se basaran en la Ley de Asistencia para
Personas sin Hogar McKinney-Vento. Consulte la seccion McKinney Vento de este manual para
obtener informacion adicional.

Estudiantes con discapacidades

Si un estudiante con una discapacidad tiene problemas de asistencia y/o participacion, se
notificara al comité ARD del estudiante o al comité de la Seccion 504, y el comité determinara si
los problemas de asistencia justifican una evaluacion, una reevaluacién y modificaciones al
programa de educacion individualizada del estudiante o al plan de la Seccién 504, segun
corresponda.

Asistencia opcional a salidas / excursiones
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TOPS patrocina salidas / excursiones opcionales para estudiantes y familias de manera regular
qgue mejoran el plan de estudios / actividades de aprendizaje de K12. Si bien la asistencia no es
obligatoria, es una oportunidad maravillosa para conocer a otros participantes de la escuela y

compartir informacién sobre programas y practicas exitosas.

e Los padres / tutores / entrenadores de aprendizaje son responsables del costo del
transporte y las tarifas de entrada asociadas con las salidas opcionales.

e Los padres / tutores / entrenadores de aprendizaje son responsables del acceso de los
estudiantes a medicamentos y atencién médica, si es necesario mientras asisten a una
excursion.

e Lassalidas / excursiones estan programadas en varios lugares, en todo el estado y
donde reside la mayoria de los estudiantes de TOPS.

e Debido al gran tamafio del personal estatal y de TOPS, no todas las dreas tendran
programada una salida / excursién.

e Se espera que los estudiantes se vistan apropiadamente y de acuerdo con el Cddigo de
Vestimenta de HISD mientras asisten a todos los eventos patrocinados por TOPS,
incluida la graduacidn y el baile de graduacién. Cédigo de vestimenta | Distrito Escolar
Independiente de Huntsville (huntsville-isd.org)

e Se espera que los padres/tutores/entrenadores de aprendizaje y los estudiantes de
TOPS se comporten adecuadamente en todas las salidas.

e Los padres / tutores / entrenadores de aprendizaje son responsables de la supervision
de sus hijos en todo momento y deben asistir a las salidas con su estudiante. Los
estudiantes mayores de 18 ainos pueden asistir a las salidas por su cuenta completando
la exencidn: http://forms.office.com/r/q5TQyb4Fhc

Verificacion de asistencia a la licencia de conducir (solo niveles de grado secundario)

Para que un estudiante entre las edades de 16 y 18 afos obtenga una licencia de conducir, se
debe proporcionar un permiso por escrito de los padres para que el Departamento de
Seguridad Publica de Texas (DPS) acceda a los registros de asistencia del estudiante y, en ciertas
circunstancias, para que un administrador de la escuela proporcione la informacion de
asistencia del estudiante a DPS. Se puede obtener un formulario de verificacién de inscripcion
(VOE) y asistencia en la oficina, que el estudiante debera enviar a DPS al solicitar una licencia de
conducir. Complete este DocuSign para solicitar un VOE:
https://na2.docusign.net/Member/PowerFormSigning.aspx?PowerFormld=d7899428-e154-
4c8b-93a7-68ff968c272f&env=na2&acct=19c¢f31b0-043a-49f2-878e-6b8e17540f09
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REGISTROS DE ESTUDIANTES

Los registros de los estudiantes se mantienen en la oficina de TOPS. Los padres / tutores legales
pueden comunicarse con la oficina de TOPS para obtener una copia de los registros de los
estudiantes. Se puede cobrar una tarifa de copia. Si los padres cambian su direccidn, teléfono,
direcciéon de correo electronico o lugar de trabajo, se les pide que sigan el procedimiento a
continuacion.

Puede encontrar mas informacion sobre los registros de los estudiantes y la accesibilidad en
"FERPA" a continuacion.

Cambio de informacién de contacto

En caso de que su direccion sea diferente y deba cambiarse, se requieren dos nuevas pruebas
de residencia para actualizar su direccidn en los sistemas K12 y estatal. TOPS necesitara dos de
los documentos que se enumeran a continuacion. Una vez que se hayan enviado estos
documentos, nuestra oficina administrativa estard encantada de actualizar su nueva direccion.

Envie dos de los siguientes documentos como nuevo comprobante de residencia.

La prueba de residencia debe estar a nombre del padre/tutor legal.

e Estado de cuenta de la hipoteca

e Arrendamiento

e Factura de servicios publicos (gas, agua o electricidad): debe mostrar la direccion del
servicio

e Declaracién de impuestos a la propiedad

e Factura de Internet/Teléfono/Cable: debe mostrar la direccidn del servicio. Sitiene un
servicio combinado, envie su factura completa para asegurarse de que se reciba la
informacién adecuada.

Nota: Si presenta una prueba de residencia que no estd a su nombre, debera completar un
formulario y notarizarlo. Para obtener este formulario, comuniquese con nuestra oficina
enviando un correo electrénico a: info@texasonlineprep.org

Para completar el proceso de cambio de direccion, complete este formulario: Encuesta de
cambio de direccidn

Para confirmar su direccidn, siga los pasos a continuacién:

1) Inicie sesién en OLS con su nombre de usuario y contrasefia; 2) Haga clic en "Mi cuenta" en la
parte superior derecha de su pantalla; 3) Seleccione "Mi cuenta" en el menu desplegable; 4)
Aparecera su direccion.
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Retiros

Si un padre/tutor legal desea retirar a su estudiante de TOPS, primero debe comunicarse con su
maestro de aula o enviar un correo electrénico a: info@texasonlineprep.org

Una vez que se confirme su correo electronico, un miembro del personal enviara una encuesta
de retiro al tutor legal para completar el proceso. Las familias deben incluir en el formulario el
nombre de la escuela en la que se inscribira el estudiante a continuacion. Después de recibir
este formulario, se compilara y verificara el expediente académico de su estudiante. Todos los
registros académicos se transfieren utilizando el sistema interno del estado (TREXx).

Nota: Es posible que el simple envio de un correo electrénico con el deseo de retirar a su
estudiante no complete inmediatamente el proceso de retiro.

Proteccién Estudiantil
Ley de Derechos Educativos y Privacidad de la Familia (FERPA)

La Ley de Privacidad y Derechos Educativos de la Familia (FERPA) proporciona a los padres y
estudiantes mayores de 18 afios ("estudiantes elegibles") ciertos derechos con respecto a los
registros educativos del estudiante. Estos derechos son:

(1) El derecho a inspeccionar y revisar los registros educativos del estudiante dentro de los 45
dias posteriores al dia en que la escuela recibe una solicitud de acceso.

Para solicitar una inspeccion y revision, el padre o estudiante elegible debe presentar una
solicitud por escrito al Director Ejecutivo que identifique los registros que desea inspeccionar. El
Director Ejecutivo hace arreglos para el acceso y notifica al padre o estudiante elegible la horay
el lugar donde se pueden inspeccionar los registros.

(2) El derecho a solicitar una enmienda de los registros educativos del estudiante que el padre
o el estudiante elegible cree que son inexactos.

Los padres o estudiantes elegibles pueden solicitar a la escuela que modifique un registro que
creen que es inexacto. Deben escribir al Director Ejecutivo, identificar claramente la parte del
registro que desean cambiar y especificar por qué es inexacta. Si la escuela decide no enmendar
el registro segun lo solicitado por el padre o el estudiante elegible, la escuela notifica al padre o
estudiante elegible de la decisidn y le informa sobre su derecho a una audiencia con respecto a
la solicitud de enmienda. Se proporciona informacion adicional sobre los procedimientos de
audiencia al padre o estudiante elegible cuando se le notifica el derecho a una audiencia.
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(3) El derecho a dar su consentimiento para la divulgacién de informacién de identificacidn
personal contenida en los registros educativos del estudiante, excepto en la medida en que
FERPA permita la divulgacidn sin consentimiento.

Una excepcidn que permite a la escuela divulgar informacion sin consentimiento es cuando la
escuela divulga informacidn a los funcionarios escolares con intereses educativos legitimos. Un
funcionario escolar es una persona empleada o contratada para brindar servicios o designada
por el contratista para brindar servicios a la Escuela como administrador, supervisor, instructor
o miembro del personal de apoyo (incluido el personal médico o de salud y el personal de la
unidad de aplicacién de la ley); una persona que sirve en la Junta Directiva de la Escuela; una
persona o empresa con la que la Escuela ha contratado para realizar una tarea especial (como
un abogado, auditor, consultor médico o terapeuta); o un padre o estudiante que sirve en un
comité oficial, como un comité disciplinario o de quejas, o que ayuda a otro funcionario escolar
a realizar sus tareas.

Un funcionario escolar tiene un interés educativo legitimo si necesita revisar un registro
educativo para cumplir con su responsabilidad profesional.

Previa solicitud, la escuela divulga los registros educativos sin consentimiento a los funcionarios
de otro distrito escolar en el que un estudiante busca o tiene la intencion de inscribirse.

(4) El derecho a presentar una queja ante el Departamento de Educacion de los EE. UU. con
respecto a presuntas fallas por parte de la escuela para cumplir con los requisitos de FERPA.

El nombre y la direccion de la Oficina que administra FERPA son:

Oficina de Cumplimiento de Politicas Familiares
Departamento de Educacion de EE. UU. 400 Maryland Ave., SW
Washington, D.C. 20202-4605

La Ley de Privacidad y Derechos Educativos de la Familia (FERPA), una ley federal, requiere que
la Escuela Preparatoria en Linea de Texas, con ciertas excepciones, obtenga su consentimiento
por escrito antes de la divulgacién de informacion de identificacidon personal de los registros
educativos de su hijo. Sin embargo, la Escuela Preparatoria en Linea de Texas puede divulgar la
"informacion del directorio" designada apropiadamente sin consentimiento por escrito, a
menos que usted haya informado a la Escuela Preparatoria en Linea de Texas lo contrario de
acuerdo con los procedimientos de la Escuela Preparatoria en Linea de Texas. El propdsito
principal de la informacion del directorio es permitir que la Escuela Preparatoria en Linea de
Texas incluya informacion de los registros educativos de su hijo en ciertas publicaciones
escolares. Los ejemplos incluyen:
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e Un programa de teatro, que muestra el papel de su estudiante en una produccion
dramatica;

¢ Elanuario anual;

e Cuadro de honor u otras listas de reconocimiento;

* Programas de graduacion; y

* Hojas de actividades deportivas, como para la lucha libre, que muestran el pesoy la
altura de los miembros del equipo.

La informacidén del directorio, que es informacién que generalmente no se considera dafiina o
una invasién de la privacidad si se divulga, también se puede divulgar a organizaciones externas
sin el consentimiento previo por escrito de los padres. Las organizaciones externas incluyen,
entre otras, empresas que fabrican anillos de clase o publican anuarios. Ademas, dos leyes
federales requieren que las agencias educativas locales (LEA) que reciben asistencia bajo la Ley
de Educacioén Primaria y Secundaria de 1965, segin enmendada (ESEA) proporcionen a los
reclutadores militares, previa solicitud, la siguiente informacién: nombres, direcciones y listas
telefénicas, a menos que los padres hayan informado a la LEA que no desean que la
informacidn de su estudiante se divulgue sin su consentimiento previo por escrito. Estas leyes
son la Seccién 9528 de la ESEA (20 U.S.C. § 7908) y 10 U.S.C. § 503 (c).

Si no desea que la Escuela Preparatoria en Linea de Texas divulgue alguno o todos los tipos de
informacién designados a continuaciéon como informacién de directorio de los registros
educativos de su hijo sin su consentimiento previo por escrito, debe notificar a la Escuela
Preparatoria en Linea de Texas por escrito dentro de los 30 dias posteriores a la fecha de
inscripcidn del estudiante. Envie un correo electrénico identificando la informacién que no
desea que se divulgue, el nombre del estudiante y el nombre de la academia virtual o escuela
afiliada en la que estd inscrito el estudiante a: info@texasonlineprep.org. Este correo
electrénico debe enviarse dentro de los 30 dias posteriores a la fecha de inscripcidn del
estudiante. Si tiene preguntas o inquietudes, comuniquese con la coordinadora de inscripcion
basada en estudiantes de TOPS, Mindy Ketola, mketola@texasonlineprep.org

La Escuela Preparatoria en Linea de Texas ha designado la siguiente informacién como
informacién del directorio:

¢ Nombre del estudiante

¢ Direccion

¢ Listado de teléfonos

¢ Direccion de correo electrénico
¢ Fotografia

e Fechay lugar de nacimiento

e Principal campo de estudio

¢ Fechas de asistencia

¢ Nivel de grado
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Participacién en actividades y deportes reconocidos oficialmente

Peso y altura de los miembros de los equipos deportivos

Titulos, honores y premios recibidos

La agencia o institucion educativa mas reciente a la que asistio

Numero de identificacidon de estudiante, identificacidon de usuario u otro identificador
personal Unico utilizado para comunicarse en sistemas electrénicos, pero solo si el
identificador no se puede usar para obtener acceso a registros educativos, excepto
cuando se usa junto con uno o mas factores que autentican la identidad del usuario,
como un PIN, contrasefia u otro factor conocido o poseido solo por el usuario
autorizado

Un numero de identificacidon de estudiante u otro identificador personal Unico que se
muestra en una credencial de identificacion de estudiante, pero solo si el identificador
no se puede usar para obtener acceso a registros educativos, excepto cuando se usa
junto con uno o mas factores que autentican la identidad del usuario, como un PIN,
contrasefia u otro factor conocido o poseido solo por el usuario autorizado.

El aviso de estos derechos esta disponible, previa solicitud, en cinta de audio, en Braille y en
idiomas distintos del inglés.

La Enmienda de Proteccion de los Derechos de los Alumnos (PPRA)

La Enmienda de Proteccion de los Derechos de los Alumnos (PPRA) se aplica a los programasy
actividades de una agencia de educacion estatal (SEA), agencia de educacion local (LEA) u otro
receptor de fondos bajo cualquier programa financiado por el Departamento de Educacién de
EE. UU. Rige la administracion a los estudiantes de una encuesta, analisis o evaluacion que se
refiera a una o mas de las siguientes ocho areas protegidas:

> N [=

afiliaciones o creencias politicas del estudiante o de los padres del estudiante;
problemas mentales o psicoldgicos del estudiante o de la familia del estudiante;
comportamiento o actitudes sexuales;

comportamiento ilegal, antisocial, autoincriminatorio o degradante;

evaluaciones criticas de otras personas con las que los encuestados tienen relaciones
familiares cercanas;

relaciones privilegiadas o andlogas legalmente reconocidas, como las de abogados,
médicos y ministros;

practicas religiosas, afiliaciones o creencias del estudiante o de los padres del
estudiante; o

ingresos (distintos de los requeridos por la ley para determinar la elegibilidad para
participar en un programa o para recibir asistencia financiera bajo dicho programa).
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PPRA también se refiere a encuestas de marketing y otras dreas de privacidad de los
estudiantes, acceso de los padres a la informacion y la administracion de ciertos examenes
fisicos a menores. Los derechos bajo PPRA se transfieren de los padres a un estudiante de 18
afos o un menor emancipado segun la ley estatal.

Ley de Privacidad Estudiantil de Texas

(Cédigo de Educacién de Texas § 32.151 (3))

Segun la Ley de Privacidad Estudiantil de Texas, TOPS es responsable de proteger la
informacion personal de los estudiantes del uso, acceso o divulgaciéon no autorizados. Estas
responsabilidades incluyen:

TOPS no utilizara la informacién personal de los estudiantes para crear un perfil en linea
para un estudiante en particular, a menos que este perfil se use estrictamente para un
proposito escolar, segun lo define la ley.

TOPS no utilizara la informacién personal de los estudiantes con fines de publicidad
dirigida.

TOPS seguira medidas de seguridad disefiadas para proteger la informacién personal de
los estudiantes del uso, acceso, divulgacion, modificacion y eliminacién no autorizados.
TOPS no vendera ni alquilara la informacion personal de los estudiantes, sujeto a ciertas
excepciones. Dichas excepciones incluyen casos en los que la venta o el alquiler de
informacidn personal se refiere a oportunidades educativas postsecundarias o becas,
entre otros.

Por el contrario, segun la Ley de Privacidad Estudiantil de Texas, TOPS puede divulgar
informacidn personal relacionada con los estudiantes en las siguientes circunstancias:

Para protegerse contra la responsabilidad.

Participar o responder al proceso judicial.

Garantizar el cumplimiento legal y normativo.

Para proteger la seguridad e integridad del sitio web, la aplicacidén o el servicio en linea
de un operador en linea.

Para ayudar en un propdsito de investigacion legitimo.

Para ayudar a un estudiante a buscar oportunidades posteducativas.

Segun la Ley de Privacidad Estudiantil de Texas, las categorias de informacion personal que
estan cubiertas por las disposiciones de la ley incluyen, entre otras:

Direcciones de correo electronico.
Direcciones fisicas.

Registros educativos.

Nombre y apellidos.

Numeros de teléfono.
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Registros médicos y de salud.
Numeros de seguro social.
Afiliaciones politicas.
Informacidn religiosa.
Informacién biométrica.
Registros disciplinarios.
Calificaciones y evaluaciones.

EVALUACIONES OBLIGATORIAS

Evaluaciones virtuales

Las evaluaciones virtuales incluyen:

Evaluadores (esta es una evaluacién obligatoria en K-3)

Interinos (esta es una evaluacion obligatoria para todos los estudiantes de TOPS)
TSIA2

IBC

TFAR (esta es una evaluacién obligatoria para todos los estudiantes de TOPS)

Requisitos y expectativas:

Se puede programar que los estudiantes tomen cada evaluacion con un miembro del
personal.

Si las evaluaciones se supervisan en vivo, los estudiantes deben realizar su evaluacién
con las camaras encendidas durante el periodo de prueba.

Se les puede pedir a los estudiantes que estén frente a la cdmara durante la evaluacion.
Los micréfonos pueden estar apagados durante los tiempos, pero no pueden estar
apagados para TSIA2, los evaluadores y algunos IBC.

Otros (padres / entrenadores de aprendizaje) no deben interferir ni ayudar a los
estudiantes con la evaluacion.

No utilice fuentes externas (Google, etc.) durante la evaluacién. Los estudiantes que no
tomen sus evaluaciones con integridad académica estaran sujetos a medidas
disciplinarias de acuerdo con la seccion Codigo de conducta de este Manual.

Se proporcionaran adaptaciones para las pruebas, segun lo alineado con la
documentacidén 504, IEP y RTI.

Los estudiantes que estdn ausentes o no toman evaluaciones pueden ser
reprogramados hasta que se complete la evaluacién.
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Evaluaciones en persona

La inscripcion continua en TOPS depende de asistir a todas las pruebas estatales requeridas en
persona.

Las evaluaciones en persona incluyen:

e STAAR/EOC (evaluacion estatal obligatoria para todos los estudiantes en niveles de grado
elegibles)

e TELPAS (evaluacidn estatal obligatoria para estudiantes de EB)

e Colocacién avanzada (AP): si el estudiante se inscribe pero no asiste, la familia sera
responsable de las tarifas de las pruebas.

e ACT - Si el estudiante se inscribe pero no asiste, la familia sera responsable de las tarifas de
las pruebas.

Los padres son responsables del transporte hacia y desde todas las pruebas en persona,
independientemente de la distancia. TOPS apoyara a los estudiantes elegibles con opciones de
viaje compartido, pero se requiere que un adulto de 18 afios o mas viaje con el estudiante
como precaucion de seguridad obligatoria.

Se requiere una nota del médico para las pruebas estatales en persona perdidas.
Las vacaciones, dias festivos y / o citas con el médico no deben programarse durante las
fechas de evaluacion obligatorias.

No hay una "opcion" para permitir que su hijo opte por no participar en las pruebas STAAR
segun TEA:
TEC 26.010: https://statutes.capitol.texas.gov/Docs/ED/htm/ED.26.htm

Los resultados de STAAR de los grados 3-8 pueden usarse como un punto de datos en la
decision de promocion al siguiente nivel de grado y estan destinados a proporcionar a las
escuelas una evaluacion de la comprension de los estudiantes para guiar las decisiones de
instruccidn futuras para los estudiantes durante el siguiente afio escolar.

Segun HB1416, los estudiantes que no cumplan con el estandar de STAAR / EOC deberan

participar en hasta 30 horas de tutoria obligatoria por materia durante el veranoy / o durante
el siguiente afio escolar.

MATERIAS EVALUADAS STAAR (Grados 3-8)

Grado Lectura y escritura | Matematica Ciencia Ciencias
sociales

7 7

3 S| S|
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4 Si Si
5 Si Si Si

6 Si Si

7 Si Si

8 Si Si Si Si

EXAMENES DE FIN DE CURSO (Grados 9-12)

Algebra 1 Espafiol 1 Espafiol 2 Biologia Historia de
EE. UU.

Los EOC se ofrecerdan a los estudiantes en la primavera que tomen el curso correspondiente. Los
estudiantes que no cumplan con el estandar en la evaluacion recibirdn oportunidades
adicionales para aprobar cada diciembre y junio hasta que se cumpla el estandar.

Aprobar los cinco EOC obligatorios es un requisito de graduacién en el estado de Texas.

POLITICAS DE CALIFICACION

Informes de progreso
Los padres pueden acceder a las calificaciones de los estudiantes en cualquier momento a
través del inicio de sesidn de su cuenta de entrenador de aprendizaje.

Semanalmente, los entrenadores de aprendizaje reciben un "informe de progreso /
instantanea" generado automaticamente de las calificaciones de sus estudiantes a partir de las

5 pm del dia anterior.

Nota: Los informes de progreso no se utilizan para calcular las calificaciones finales y no se
incluyen en el expediente académico oficial de su estudiante.

TOPS emite boletas de calificaciones formales dos veces al afio a través de DocuSign al final del
semestre 1y el semestre 2.

Politica de calificacién

Las calificaciones son un reflejo del dominio de los estdndares de aprendizaje de los
estudiantes.

Practica de instruccion
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Cuando un estudiante aprende material nuevo, pasa por un momento de lucha productiva con
el material antes de dominar la informacion o las habilidades. Se espera que un estudiante
cometa algunos errores durante este proceso de aprendizaje. Cualquier trabajo realizado
durante este periodo de aprendizaje se considera practica de instruccidn. El propdsito de la
practica instruccional no es evaluar el logro final de un estudiante en un tema, sino determinar
dénde se encuentra en el proceso de aprendizaje, diagnosticar cualquier problema y ayudar a
obtener la ayuda necesaria para aprender el material. La practica educativa podria consistir en
diferentes tipos de evaluaciones que incluyen, entre otras:

e Cuadernos y revistas clasificados por rubrica segun los estandares estatales

e Observaciones del profesor

e Evaluaciones formativas

e Centros/estaciones de aprendizaje

e Procesos de escritura

Logro educativo

El propdsito del Logro Instruccional es evaluar qué tan bien un estudiante esta cumpliendo con
los estandares de aprendizaje. El logro educativo puede consistir en muchos tipos diferentes de
evaluaciones que incluyen, entre otras:

e Pruebas

e Presentaciones

e Composiciones escritas finales

e Proyectos de investigacion

e Evaluaciones de desempefio

e Proyectos especiales relacionados con el TEKS

NUmero minimo de grados

Para cada periodo de la boleta de calificaciones, el nimero minimo de calificaciones que se
utilizaran para calcular el promedio de cada materia basicay / o curso es el siguiente:

Grados K-5
Se registrara un minimo de nueve calificaciones por materia cada nueve semanas.

Grados 6-12

Se requiere un minimo de doce grados por materia cada nueve semanas. Se debe registrar al
menos una calificacion dentro de las primeras tres semanas. Se otorgard un minimo de tres
calificaciones de Logro Educativo por 9 semanas. Cada calificacion de Logro Instruccional sera
precedida por un minimo de tres calificaciones de Practica Instruccional.

Escalas de calificacion
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Las calificaciones se calculardn tomando el puntaje general de ambas categorias: 50% de
Practica de instruccidn y 50% de los libros de calificaciones de Logro de instruccion.

Un 100 es la calificacién mas alta que se puede registrar. La calificacién mas baja para aprobar
es un 70. La escala de calificacidon es: A = 90-100B = 80-89C = 75-79D = 70-74F = 69 y menos
(Reprobado)

Escalas de GPA y rango de clase

Consulte este enlace para obtener una descripcion de las escalas de GPA de TOPS y cdmo se
calcula el rango de clase:
GPA EIC Local Table.pdf

Honores de despedida y saludo

El graduado que tenga la calificacion académica mas alta determinada por el promedio de
calificaciones (GPA) al final de las quintas seis semanas para los cursos locales y el semestre de
primavera para las clases de terceros / crédito dual sera declarado el mejor estudiante de la
clase que se gradua. El estudiante de segundo rango sera declarado salutatorian en las mismas
condiciones. Para ser elegible para los honores de despedida o saludo, el estudiante debe haber
estado inscrito continuamente en TOPS durante los tres (3) semestres anteriores a la
graduacién y debe haber completado el Programa Avanzado / Distinguido para graduarse.

Politica de fecha de bloqueo de cursos y trabajo atrasado

Los estudiantes deben enviar todo el trabajo antes de la fecha de vencimiento asignada. Las
tareas atrasadas debido a la asistencia u otros asuntos pueden discutirse con el maestro del
aula.

Asignaciones de bloqueo de TOPS Middle y High School 4 veces al aiio en intervalos de 9
semanas:

e Findel trimestre 1

e Fin del Trimestre 2/Semestre 1

e Fin del trimestre 3

e Fin del Trimestre 4/Semestre 2

La Escuela Primaria TOPS tiene fechas de bloqueo dos veces al ano:
e Fin del semestre 1
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e Fin del semestre 2.

Una vez que las tareas estén blogueadas, los estudiantes ya no tendran acceso a las tareas y no
podrdn enviar trabajos, pero podran continuar revisando el contenido.

Extensiones para cursos de obtenciéon de créditos de la escuela secundaria

Los estudiantes que estan inscritos en cursos con créditos de la escuela secundaria pero
terminan el semestre con una calificacidon reprobatoria dentro del rango de calificaciones
elegibles, pueden continuar completando el trabajo dentro de su curso después de la fecha de
blogueo durante la ventana de extension del curso para recibir una calificacion de hasta el 70%
en el curso. Para los estudiantes que reciben tiempo adicional como parte de su plan 504 o IEP,
el tiempo adicional serd anterior a la fecha de bloqueo y no después. Las extensiones debido a
condiciones médicas y circunstancias atenuantes de la vida requieren pruebas documentadas y
seran aprobadas por la administracion del campus caso por caso.

Proceso de apelacion de calificaciones

Las calificaciones emitidas por un maestro de aula son finales y no se pueden cambiar a menos
gue la calificacidn sea arbitraria, errdnea o no consistente con la politica de calificaciones del
distrito. Sitiene alguna pregunta sobre la calificacion final de su estudiante, comuniquese con
el maestro para solicitar una conferencia. Si se encuentra un error después de emitir una boleta
de calificaciones, se emitira una boleta de calificaciones corregida a través de DocuSign.

Tareas calificadas por el maestro

Los estudiantes deberan enviar tareas calificadas por el maestro (TGA) segun lo soliciten sus
maestros. Las fechas de vencimiento de TGA se comunicaran durante Class Connects, por
correo electrénico y se designardn en la plataforma de la Escuela en linea. Los TGA enviados en
o antes de la fecha de vencimiento se calificaran dentro de los 5 dias habiles posteriores a la
presentacion. Los TGA enviados después de la fecha de vencimiento se calificaran antes del
final del semestre.

Practicas de consistencia docente
Todos los maestros de TOPS toman el curso de calibracién de grado Stride K-12.
Solo los maestros registrados (TOR) pueden ingresar calificaciones en los libros de

calificaciones. Todos los TR dentro de la misma banda de contenido/calificacion asignany
califican las mismas tareas predeterminadas.
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Los maestros de Programas Especiales asisten a reuniones del equipo de contenido junto con
sus contrapartes de educacion general para normar y calibrar las practicas de calificacion. Los
maestros de inclusién de Programas Especiales tienen acceso al curso para ayudar con las
conversaciones sobre normas del libro de calificaciones.

Retencion/Promocion

La promocion se refiere a avanzar a un estudiante al siguiente nivel de grado después de
completar con éxito su nivel de grado actual.

La retencion se refiere a retener a un estudiante en su nivel de grado actual durante un afo
escolar adicional porque no se cumplieron los requisitos de su nivel de grado actual.

Las decisiones de retencién/promocion se toman al final de cada afio escolar para los
estudiantes en los grados K-8. Los estudiantes son considerados para la retencidn si no se
cumplen todos los siguientes criterios :

e Promedio final minimo del 70% en matematicas

e Media final minima del 70% en lectura

e Media final minima del 70% en todos los cursos combinados
Las decisiones de retencion se manejan caso por caso. En algunos casos, la retencion es lo
mejor para el estudiante. En otros casos, no lo es. Una vez que se finalicen las calificaciones al
final de cada afio escolar, el Comité de Retencién de TOPS se reunira para revisar a los
estudiantes que no cumplieron con los criterios.
El Comité esta integrado por los siguientes miembros:

e Director o la persona designada por el director

e Maestro(s) que ensefaron al estudiante en el afio escolar actual

e Representante de programas especiales, si corresponde
El Comité de Retencidn de TOPS revisara a los estudiantes que no cumplieron con los criterios y
hard su recomendacion final teniendo en cuenta esta informacion adicional:

e Resultados de STAAR

e Asistencia/participacion

e Programas especiales (si el estudiante actualmente recibe servicios de educacién

especial, 504, EB o esta clasificado como "en riesgo")

e Edad o retencién previa
Si el Comité de Retencidn de TOPS cree que la retencion es lo mejor para el estudiante, se
llevard a cabo una reunién con el padre o tutor del estudiante. El Comité de Retencién
proporcionara evidencia para respaldar su recomendacion, y luego, de acuerdo con el Proyecto
de Ley 3803 de la Camara de Representantes de Texas, el padre o tutor decidira si el estudiante
serda retenido. La escuela acatara la decisidon de los padres.
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En el caso de que el Comité de Retencién de TOPS no recomiende que se retenga a un
estudiante, pero un padre cree que la retencién es lo mejor para su estudiante, se llevard a
cabo una reunidn en la que el Comité de Retencidn de TOPS proporcionara evidencia para
respaldar su recomendacién de promover al estudiante al siguiente nivel de grado, y luego, de
acuerdo con el Proyecto de Ley 3803 de la Cdmara de Representantes de Texas, el padre o tutor
decidira si el estudiante sera retenido o promovido. La escuela acatara la decision de los padres.

NOTA:

Las decisiones de retencion siguen a los estudiantes de una escuela a otra. Retirarse de TOPS
para inscribirse en otra escuela después de que se haya tomado una decision de retencion no
impide que un estudiante sea retenido.

Cualquier estandar de promocion modificado para un estudiante que recibe servicios de
educacion especial serd determinado por el comité de admision, revision y salida (ARD) del
estudiante y documentado en el programa/plan de educacién individualizado (IEP) del
estudiante.

Los estudiantes de secundaria serdn retenidos en un nivel de grado si no obtienen la cantidad
suficiente de créditos para promover. La retencion de la escuela secundaria significa que los
estudiantes aun tendran la clasificacion del nivel de grado anterior, pero solo volveran a tomar
cursos con promedios finales de menos del 70%. Los estudiantes que recuperen los créditos
faltantes seran reclasificados al nivel de grado apropiado de acuerdo con su nimero de créditos
obtenidos, al comienzo del siguiente afio escolar.

e 992grado, primer afo, 0-5.5 créditos

e 102 grado, segundo afo, 6-11.5 créditos

e 119grado, tercer afio, 12-18.5 créditos

e 129grado, ultimo afo, 19+ créditos
De acuerdo con el Proyecto de Ley 3803 de la Cdmara de Representantes de Texas, un padre o
tutor de un estudiante de secundaria puede elegir que un estudiante repita cualquier curso en
el que el estudiante estuvo inscrito durante el aio escolar anterior. Un padre o tutor no puede
elegir que un estudiante repita un curso si la escuela determina que el estudiante ha cumplido
con todos los requisitos para graduarse. Los estudiantes que repitan un curso para el que ya
tienen crédito no recibiran crédito adicional por volver a tomar el curso, y su calificacion final
en ese curso no contard para el GPA.

CURRICULO

Acceso para padres
Los padres / entrenadores de aprendizaje tienen acceso completo a todos los materiales de
aprendizaje, herramientas de ensefianza y plataformas utilizadas en cada campus de TOPS.
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Estos articulos pueden incluir, pero no se limitan a:
e Laescuela k12 /Canvas
e Progress Learning (plataformas de practica complementarias)
e Classkick o Near Pod (plataformas complementarias para completar tareas)
e Gizmos (laboratorios de ciencias suplementarias)
e Libros de trabajo y materiales fisicos K12 (enviados por correo al comienzo del afio
escolar)

Los padres/entrenadores de aprendizaje pueden ver las calificaciones, las tareas y los planes de
graduacion de los estudiantes (grados 9-12) en cualquier momento a través de su inicio de
sesion de entrenador de aprendizaje. Para obtener ayuda para navegar por la plataforma,
comuniquese con su maestro de aula.

Los padres/entrenadores de aprendizaje también pueden revisar cada evaluacion de
prueba/unidad después de que se haya asignado y completado. Por lo general, esto se puede
hacer a través del inicio de sesién del entrenador de aprendizaje. Sin embargo, si quedan
preguntas, los padres / entrenadores de aprendizaje pueden solicitar acceso o una copia del
maestro apropiado.

Derecho de los padres a optar por no participar

De acuerdo con la Seccion 26.010 de TEC, un padre o tutor puede retirar temporalmente a un
nifio de una clase u otra actividad escolar que entre en conflicto con las creencias religiosas o
morales de los padres. El padre o tutor debe presentar al director de la escuela la
documentacidn que solicita la eliminacién. Sin embargo, un padre no tiene derecho a retirar al
hijo de uno de sus padres de una clase u otra actividad escolar para evitar un examen (por
ejemplo, STAAR) o para evitar que el nifio tome una materia durante todo un semestre.

TEC Sec. 26.010 no exime a un nifio de cumplir con los requisitos de nivel de grado o graduacion
de una manera aceptable para el distrito escolar y la agencia.

Politica de la Junta Escolar:
https://pol.tasb.org/PolicyOnline/PolicyDetails ?key=1196&code=EMB#localTabContent

Aceleracion

Grados K-5
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Para que los estudiantes en los grados 3-5 aceleren en el nivel de grado, deben tomar crédito
por examen en las cuatro materias basicas antes del comienzo del afio escolar y demostrar
competencia con una calificacion de 80 o mds en todos los exdmenes. Ademas, se requiere la
aprobacion por escrito tanto de la administracién del campus como del padre o tutor del
estudiante.

Grados 6-12

Los estudiantes en los grados 6-12 pueden acelerar cursos o niveles de grado para lograr su
planificacion de graduacion. Para hacerlo, deben tomar crédito por examen en el area tematica
correspondiente y demostrar competencia con una calificacion de 80 o mas.

Nota: TOPS ofrece crédito por examen dos veces al afio (diciembre / junio). Para acelerar un
nivel de grado, los estudiantes deben tomar el crédito por exdmenes en la oferta de junio. Los
estudiantes y padres interesados en el crédito por examen durante el afio escolar deberan
comunicarse con su consejero.

Cursos

Para obtener una lista de los cursos que los estudiantes deben tomar cada afio, consulte este
documento: Programa TOPS de SY25-26.pdf Estudiantil

Para obtener una descripcién de los cursos de nivel de escuela intermedia, consulte el Catalogo
de cursos de MS: Catalogo de cursos de MS TOPS 2025 2026 Revised 2 19 25.pdf

Para obtener una descripcién de los cursos de nivel de escuela secundaria, consulte el Catalogo
de cursos de secundaria: Catalogo de cursos de secundaria TOPS SY25-26 revised de abril

de 2025.pdf

Notas adicionales sobre los cursos TOPS

e Cambios en el curso: Los entrenadores de aprendizaje pueden solicitar que su
estudiante cambie un curso en su horario dentro de los primeros 10 dias de inscripcidn
en el curso. La aprobacién se basara en la revisidon del consejero del campus de los
requisitos del nivel de grado.

e Los estudiantes de MS en cursos avanzados o de secundaria deben firmar un contrato.
Si no aprueba, los estudiantes pueden ser dados de baja del curso avanzado y / o de HS
en la fecha de bloqueo de mitad de semestre si no aprueban.

e Terceros: Si no se aprueba un curso de terceros, los estudiantes no pueden tomar otro
curso de terceros sin aprobacién administrativa.
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e Los requisitos de crédito dual son obligatorios por cada colegio o universidad asociada.
TOPS ofrece cursos de doble crédito en linea a través de Kilgore College. Consulte el
catalogo de cursos para conocer los requisitos de ingreso a Kilgore. Para obtener una
lista de todas las opciones de crédito dual en persona disponibles y los requisitos de
ingreso de cada universidad, visite la seccién Universidades participantes del sitio de
informacidén de crédito dual. Si un estudiante reprueba un curso de doble crédito, ya no
serd elegible para el programa de doble crédito TOPS.

e Recuperacion de créditos: A los estudiantes de secundaria se les pueden ofrecer
oportunidades de recuperacion de créditos durante el afio escolar, entre semestres y
durante el verano.

e Endosos y caminos: Los estudiantes pueden elegir entre una variedad de endosos y
caminos, como se describe en el Catalogo de cursos TOPS.

e Requisitos de Educacion Fisica: El Proyecto de Ley 42 del Senado de Texas establece
que los estudiantes en los grados de primaria y secundaria deben tener un minimo de
30 minutos de actividad fisica documentada cada dia o un total semanal de 150
minutos. El requisito de tiempo se prorratea para los estudiantes que se inscriben
después de las primeras nueve semanas. Se requiere que los estudiantes completen
cuatro (4) semestres de Educacion Fisica en los grados sexto a octavo.

Ademas, los estudiantes deben cumplir y entregar la evaluacién anual del examen fisico
(Gramo de aptitud) segun lo requerido por HISD y TEA.

e Preparacion universitaria y profesional: Los estudiantes de 72 a 122 grado estan
programados automaticamente para cursos de Educacién Técnica y Profesional (CTE). La
inscripcidn en el curso incluye acceso a todos los demas beneficios del programa,
incluidas las Organizaciones de Estudiantes Profesionales y Técnicos (CTSO), el
Aprendizaje Basado en el Trabajo (WBL), las Certificaciones Basadas en la Industria (IBC),
el crédito dual, etc. Las familias tendran la oportunidad de optar por no participar en la
Educacidn Técnica y Profesional al comienzo de cada semestre utilizando un formulario
proporcionado durante la orientacion. A pedido de los padres, un miembro del Equipo
de Preparacion para la Universidad y la Carrera se comunicara con usted para responder
preguntas.

Requisitos de graduacién

Los requisitos de graduacion varian segun el afio de ingreso al 92 grado y el plan de graduacién
seleccionado por el estudiante y los padres. Todos los requisitos de graduacidn de acuerdo con
cada endoso y afio de ingreso al 92 grado se enumeran en detalle en el catalogo de cursos. Se
espera que los estudiantes se rednan un minimo de trimestralmente con su consejero escolar
para revisar su plan de graduacién y sus requisitos.

Catalogo de cursos de secundaria: Catdlogo de cursos de TOPS HS SY25-26 revised de abril de
2025.pdf
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Comité de Graduacién Individual (CIG)

Los estudiantes inscritos en el grado 11 o 12 que hayan tomado las cinco evaluaciones estatales
de fin de curso requeridas para graduarse de la escuela secundaria y no hayan tenido un
desempefio satisfactorio en no mas de dos de las evaluaciones estatales de fin de curso
requeridas pueden ser elegibles para recibir un diploma de escuela secundaria de Texas por
medio de una determinacién del comité de graduacion individual (IGC). El IGC determinara el
cronograma y los requisitos de asignacion para reemplazar a los EOC reprobados para cumplir
con este requisito de graduacion.

Endosos

Un estudiante debe obtener al menos 26 créditos, incluido un 42 de matematicas y ciencias,
para obtener un endoso. Cada endoso tiene diferentes requisitos de graduacién. Consulte el
catdlogo de cursos de la escuela secundaria para obtener mas detalles: https://k12inc-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/ssumrall k12 com/EcfWgbzbNJtLgH3yeYnaXewB5SSufgHvx
rhUgsitSACsDw

Reconocimientos de desempefio

Un estudiante puede obtener un reconocimiento de desempefio por desempefio sobresaliente
en cualquiera de los siguientes segun lo establecido en las pautas estatales: crédito dual,
bilingliismo y alfabetizacién bilinglie, prueba de colocacion avanzada del College Board o
examen de Bachillerato Internacional, una evaluacién de colocacién universitaria o una
certificacién o licencia comercial o industrial reconocida por el estado o a nivel nacional o
internacional. Los reconocimientos de desempefiio se enumeran en las transcripciones finales
de dltimo afio.

Preparacion para la universidad, la carrera y el ejército (CCMR)

Los estudiantes participaran en actividades de planificacién y concientizacién universitaria,
profesional y militar cada ano a partir del tercer grado.

Nuestro objetivo principal es que cada estudiante se gradie como un ciudadano preparado
para el futuro.

Grados K-6

Investigue las metas y objetivos universitarios / profesionales alineados con los intereses
personales. Considere carreras que se ajusten a su personalidad y capacidad. Asista a las
asambleas semanales de consejeros sobre planificacién académica y conciencia de preparacion
futura.
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Grados 7-8

Continue investigando la informacion universitaria, profesional y militar para elegir un
Programa de Estudio de Preparacién Universitaria y Profesional y un respaldo que se alinee con
la trayectoria profesional elegida. Asista a las asambleas semanales de consejeros sobre
planificacion académica y requisitos de graduacion de la escuela secundaria. Participe en las
Organizaciones de Estudiantes Técnicos y Profesionales (CTSO) y en las actividades de
preparacion universitaria y profesional.

Grados 9-10

Revise los objetivos de preparacion universitaria y profesional y las certificaciones basadas en la
industria dentro de los programas de estudio universitarios y profesionales, mientras continda
investigando universidades y carreras de interés. Revise su plan de graduacion y su enfoque
posterior a la escuela secundaria para asegurarse de que aun se alinee con sus futuros intereses
universitarios y profesionales. Tenga en cuenta la importancia de su expediente académico,
calificaciones y créditos de la escuela secundaria obtenidos por semestre y afio. Asista a las
asambleas semanales de consejeros sobre la planificacion postsecundaria e incluya la admision
a la universidad, la disponibilidad de becas y ayuda financiera, y el cumplimiento de los
requisitos de graduacion.

Grado 11

Revise los planes académicos y limite las opciones universitarias y profesionales. Si
corresponde, registrese en agosto con el ISD local para tomar el PSAT / NMSQT® en octubre
(Prueba de calificacion de becas al mérito nacional). Considere tomar el ACTy / o SAT o TSIA2
en la primavera. Encuentra materiales de revisidn de pruebas gratuitos en Khan Academy. Para
aquellos interesados en el servicio militar, tome el examen ASVAB. Asista a las asambleas
semanales de consejeros sobre la planificacidon postsecundaria, incluidos los requisitos de
admision a la universidad, las becas, la disponibilidad de ayuda financiera y los requisitos de
graduacion. Revise su plan de graduacién y su enfoque posterior a la escuela secundaria para
asegurarse de que esta en camino de cumplir con sus metas y requisitos de graduacion.

Grado 12

Finalice su enfoque posterior a la escuela secundaria y sus planes postsecundarios. En el otoio,
redinase con su consejero para su reunion de ultimo afio para asegurarse de que esta en camino
de cumplir con sus metas y requisitos de graduacidn. Asista a las asambleas semanales de
consejeros y manténgase actualizado sobre Senior Smore para obtener todas las
actualizaciones. Si asiste a la universidad o a la educacién postsecundaria, solicite sus 5 mejores
universidades o programas. Tome el SAT® y / 0 ACT® o TSIA2 a principios del otofio si es
necesario. Asegurese de que se cumplan los requisitos de graduacion de RCP, Oficial de Paz y
FAFSA. Para aquellos interesados en el servicio militar, tome el examen ASVAB. Tenga en
cuenta los plazos para la admision a la universidad, la vivienda y las solicitudes de becas
universitarias. Envie solicitudes de becas durante todo el afio escolar. Complete la encuesta
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para personas mayores en la primavera.

IDENTIFICACION DE ESTUDIANTES QUE NECESITAN PROGRAMAS Y SERVICIOS
ESPECIALES

Busqueda de nifios

La Ley de Educacion para Personas con Discapacidades incluye el mandato de Child Find. Child
Find requiere que todos los distritos escolares identifiquen, localicen y evaltien a todos los
nifios con discapacidades, independientemente de la gravedad de sus discapacidades.

Los padres que creen que su estudiante puede tener una discapacidad pueden hacer una
derivacion a través de su maestro de aula para recibir asistencia académica proporcionada a
través del Programa de Respuesta a la Intervencidn y consideracion para adaptaciones
proporcionadas bajo la Seccién 504 o servicios de educacion especial.

Si tiene preguntas o inquietudes, comuniquese con el Gerente de Programas Especiales de
TOPS, Winter Cason. wcason@texasonlineprep.org

Respuesta a la intervencién (RTI) / Sistema de apoyo de varios niveles (MTSS)

Los servicios de respuesta a la intervencion (RTI) en TOPS estan disponibles para estudiantes
gue han sido identificados como académicamente "en riesgo".

Se puede determinar que un estudiante esta "en riesgo" si cumple con alguno de los siguientes:
e Deficiencias significativas en las evaluaciones

e Luchando con el plan de estudios actual

e |dentificadores de riesgo en los indices de referencia

e Bajo rendimiento en los exdmenes STAAR

e Algunas otras necesidades encontradas en la evaluacién de Child Find

e U otra area de preocupacién identificada

RTI se basa en el concepto de proporcionar estrategias de instruccidén y comportamiento
basadas en evidencia por parte de personal altamente calificado que se adaptan a las
necesidades del estudiante, y esas necesidades se monitorean con frecuencia.

Los objetivos de RTI en TOPS:
e Crear una experiencia de aprendizaje productiva para todos los estudiantes de TOPS
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e Apoyar a los estudiantes para que alcancen el rendimiento a nivel de grado
e Use la prevencién en lugar de la reaccidén para abordar las dificultades de los estudiantes

Como solicitar asistencia de RTl y qué esperar:

Los estudiantes pueden ser colocados en el programa RTI a través de una referencia de un
maestro, administrador o entrenador de aprendizaje. Los estudiantes también pueden ser
colocados en el programa RTI en funcion de su desempenio en los exdmenes STAAR y EOC. El
entrenador de aprendizaje puede hacer una solicitud a través del maestro para obtener apoyo
de RTI.

El proceso de RTI proporciona tres niveles de intervencidén y remediacion por un periodo de

tiempo individualizado.

e Elapoyo de Nivel 1 se proporciona a través de los comentarios que los estudiantes reciben
de las tareas en el curso asincrénico y en las sesiones de Class Connection en vivo.

e Laintervencion de Nivel 2 se proporciona a través de sesiones especializadas de Conexién
de Clases y estan disefiadas para ayudar a los estudiantes a dominar los estandares
esenciales de su curso. La asistencia es obligatoria y los grupos se establecen en funcion de
los datos recientes de evaluacién formativa.

e Laremediacion del Nivel 3 se proporciona a través de sesiones especializadas de Class
Connection disefiadas para ayudar a los estudiantes a dominar las habilidades de
matematicas y lectura que el estudiante no domind en los niveles de grado anteriores. La
asistencia es obligatoria y los grupos se basan en el desempefio en los examenes STAAR /
EOC del afio anterior.

Si tiene preguntas o inquietudes, comuniquese con la Gerente de Educacién Compensatoria del
Estado de TOPS, Kaila Fuller, kafuller@texasonlineprep.org

PROGRAMAS Y SERVICIOS ESPECIALES

La Escuela Preparatoria en Linea de Texas (TOPS) es un programa del Distrito Escolar
Independiente de Huntsville. Todos los estudiantes elegibles de Huntsville ISD con una
discapacidad tienen derecho a una educacion publica gratuita y apropiada (FAPE). El Plan de
Educacion Individualizado (IEP) de cada estudiante de educacion especial es la pieza central del
plan del Distrito para proporcionar educacidn especial y servicios relacionados que estan
razonablemente calculados para permitir que el estudiante progrese de manera apropiada a la
luz de las circunstancias Unicas e individuales del estudiante.

Los estudiantes con discapacidades no seran excluidos ni se les negardn los beneficios de la
instruccidn virtual por motivos de discapacidad. Huntsville IDS tiene una serie de servicios para
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estudiantes con discapacidades. TOPS es solo un programa dentro de la continuidad de
servicios del Distrito Escolar Independiente de Huntsville.

Transferencia en el entorno de la escuela virtual

TOPS es exclusivamente un programa virtual y no brinda instruccion en persona. Los
estudiantes que necesiten apoyo en persona no seran admitidos en TOPS. La participacién de
un estudiante en el programa TOPS depende de que el equipo del IEP de cada estudiante de
educacion especial y el equipo 504 de cada estudiante, determinen que el estudiante puede
recibir una FAPE a través de un programa virtual, para incluir cualquier adaptacion,
modificacion, ayuda y/o educacidn especial y servicios relacionados necesarios y apropiados. Si
el IEP o el equipo 504 de un estudiante determina que un estudiante no puede recibir una FAPE
en un entorno virtual, el estudiante puede ser colocado en el campus de Huntsville ISD en el
gue reside o, si el estudiante no es residente dentro de Huntsville ISD, retirado y referido a su
residencia local del distrito.

Citas legales

La Seccion 504 de la Ley de Rehabilitacion de 1973 es una ley de derechos civiles contra la
discriminacion que prohibe a las agencias que reciben fondos federales discriminar a las
personas con discapacidades por motivos de discapacidad. La Seccion 504 establece: "Ninguna
persona calificada con una discapacidad en los Estados Unidos... sera, Unicamente por razon de
su discapacidad, excluido de la participacién, se le negaran los beneficios o sera objeto de
discriminacion en cualquier programa o actividad que reciba asistencia financiera federal..."

La Ley de Personas con Discapacidades (IDEA) garantiza a todos los estudiantes elegibles una
"educacién publica gratuita y apropiada” (FAPE). La ley establece que todas las escuelas
publicas deben:
e Encuentre e identifique a los estudiantes que tienen una discapacidad (Child Find)
e Involucrar a los padres en la toma de decisiones
e Evaluar (evaluar) a los estudiantes de manera no discriminatoria
e Desarrollar un Plan de Educacién Individual (IEP) para cada estudiante que lo ayudara a
participar y progresar en el plan de estudios general
e Decidir qué instruccion especial y servicios relacionados proporcionara la escuela
e Proporcionar servicios en el entorno menos restrictivo (una colocacién que permita que
un estudiante con discapacidades sea educado en la mayor medida apropiada con
estudiantes que no tienen discapacidades).
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Servicios de educacién especial

Se debe obtener documentacidn de la discapacidad del estudiante; incluyendo un Plan de
Educacioén Individualizado (IEP) previo y una Evaluacion Completa e Individual. Los
profesionales de educacion especial ayudan a los padres a acceder y coordinar los servicios de
conformidad con un Plan de Educacién Individualizado actual. TOPS ofrece una serie de
servicios que incluyen:

Least Restrictive to Most Restrictive Teacher of Record CC Sessions Descriptor of Services/Implementer
General Education General Education |General Education|General Education accessing grade level curriculum with no additional accommodations or supports

General Education accessing grade level curriculum; Gen Ed and Special Education teacher are notified and
responsible for implementing accommodations; student attends all gen ed sessions; General Education and
General Education with accommodations General Education |General Education [Special Education co-plan, instruct, and assess together
- _____|
General Education setting accessing grade level curriculum; Teacher of record is notified and responsible for
implementing accommodations; student attends all general education sessions; student has an additional
support classconnect hosted by a Special Education teacher where content specific support is provided
General Education with Co-Teach General Education [Special Education |weekly
|
General Education setting accessing grade level curriculum; Teacher of record is notified and responsible for
implementing accommodations; student attends all general education sessions; student has an additional
support classconnect hosted by a Special Education teacher where content specific support is provided
General Education with DTS (High School Only; certain courses) |General Education [Special Education |weekly

Special Education instruction; accessing grade level curriculum with modifications to content; Special
Education teacher is teacher of record; is notified and responsible for individual medifications and
accommodations; student is receiving instruction with other special education students and is not included
in the general education setting with same age peers for specific content areas; this setting can be for one
Special Education Resource Special Education [Special Education |content area or more; placement should be driven by eligibility and individual needs
|
Special education instruction; students meet eligibility for significant cognitive delays; student do not
access grade level curriculum; students require learning through pre-requisite skills and instruction;
Special Education teacher of record for all content areas; students require significant modifications in all
areas of learning, including electives in order to be successful; students removed from same age peers for
all instructional needs; students require ALT assessments and curriculum based on IEPs and functional
Self Contained/ALT Assessed Special Education |Special Education [learning needs

Qué esperar:

A cada estudiante de educacion especial identificado se le asignara un administrador de
casos de educacion especial ademds de sus maestros de educacion regular.

Los maestros de educacién especial llevardn a cabo Class Connects en linea para ayudar a
los estudiantes con sus necesidades especificas de aprendizaje y dominar los estandares de
nivel de grado.

El administrador de casos de educacién especial esta disponible para ser utilizado como un
recurso para estrategias de instruccién y adaptaciones y modificaciones al plan de estudios.
Los administradores de casos estan disponibles para ayudar a los entrenadores de
aprendizaje a crear un entorno de aprendizaje en el hogar positivo y productivo, y ayudar a
garantizar que los estudiantes sean aprendices virtuales exitosos.

Las reuniones de ARD se llevardn a cabo en linea o mediante el uso de una linea telefénica
de conferencia.

El administrador de casos de educacién especial proporcionara un informe de progreso al
final de cada periodo de calificacion que indica el progreso, proporcionado por las partes
apropiadas, en las metas del IEP del estudiante.
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e Los estudiantes de educacion especial deben cumplir con las mismas politicas de asistencia
gue sus compafieros. El entorno del hogar, la instruccion individual y el horario flexible
pueden ayudar a los estudiantes a crear un entorno de aprendizaje que satisfaga sus
necesidades especificas.

Si tiene preguntas o inquietudes, comuniquese con el Gerente de Educacion Especial de TOPS,
Blair Litaker-French, flitaker-french@texasonlineprep.org

Proceso de quejas

Texas Online Prep School reconoce que, a pesar de las mejores intenciones de todas las partes,
pueden surgir desacuerdos o falta de comunicacion entre el equipo escolar y las familias o
estudiantes de TOPS. En caso de que ocurra esta situacion, el administrador de casos de
Educacion Especial de Texas Online Prep programara una reunion del Comité de Admisidn,
Revision y Despido (ARD) donde los detalles especificos que contribuyen a cualquier inquietud
educativa se discuten y abordan completamente como un equipo completo, para determinar
gué apoyos o acciones son los mas apropiados para el estudiante. La colaboracién es nuestro
enfoque principal para este tipo de reuniones, y el Equipo de Educacién Especial de la Escuela
Preparatoria en Linea de Texas busca establecer y mantener la confianza de sus familias para
servir siempre a sus estudiantes con el fin de maximizar su éxito educativo.

Para obtener detalles sobre cémo presentar una queja, haga clic AQUI para visitar el sitio de |a
Agencia de Educacion de Texas (TEA).

Servicios relacionados

La ubicacidén y los objetivos de los servicios relacionados son determinados por el Comité ARD.
TOPS brinda servicios relacionados a través de contratos con proveedores de servicios
(patologos del habla, terapeutas ocupacionales, etc.). Es importante que los estudiantes y los
padres asistan a todas las citas de servicios relacionados para que el estudiante reciba el
maximo beneficio y logre las metas del IEP.

Entendemos que es nuestra responsabilidad proporcionar una educacion publica gratuita 'y
apropiada a cada estudiante de educacién especial matriculado. Debido a que TOPS es una
escuela virtual de eleccidn, nos esforzamos por brindar servicios del habla y otros servicios
relacionados virtualmente siempre que sea posible.

Cualquier pregunta sobre los servicios de educacién especial para un estudiante especifico
debe dirigirse al administrador de casos de educacion especial del estudiante.
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Si tiene preguntas o inquietudes, comuniquese con el Gerente de Educacion Especial de TOPS,
Blair Litaker-French, flitaker-french@texasonlineprep.org

PROGRAMA DE LA SECCION 504

La Seccion 504 es una ley federal disefiada para proteger los derechos de las personas con
discapacidades en programas y actividades que reciben asistencia financiera federal del
Departamento de Educacién de los EE. UU. (como una escuela publica como TOPS). Segun esta
ley, las personas con discapacidades se definen como personas con un impedimento fisico o
mental que limita sustancialmente una o mas actividades importantes de la vida. También
estan cubiertas las personas que tienen antecedentes o que se considera que tienen un
impedimento fisico o mental que limita sustancialmente una o mas actividades importantes de
la vida.

Las principales actividades de la vida incluyen cuidarse a si mismo, caminar, ver, oir, hablar,
respirar, trabajar, realizar tareas manuales y aprender.

"Ninguna persona calificada con discapacidades en los Estados Unidos... debera, Unicamente
por razén de su discapacidad, ser excluido de la participacién, se le negaran los beneficios o
serd objeto de discriminacion en cualquier programa o actividad que reciba asistencia
financiera federal ..." 9 U.S.C. 794(a)

Esto significa que si su estudiante tiene un impedimento fisico o mental, puede calificar para los
servicios bajo la Seccidn 504. Esto le permite a TOPS proporcionar adaptaciones para ayudar a
su estudiante a acceder mejor al plan de estudios si su discapacidad fisica o0 mental le impide
tener éxito.

Para determinar si su estudiante es elegible para los servicios de la Seccidon 504, TOPS debera
realizar una evaluacién que puede incluir la recopilacidn de informacion de maestros,
profesionales médicos y usted como padre.

También puede encontrar mas informacién sobre la Seccion 504 en las hojas informativas de la
TEA:
e https://tea.texas.gov/academics/special-student-populations/special-education/section-504.pdf
e https://tea.texas.gov/academics/special-student-populations/special-education/section-504-

spanish.pdf
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Si desea investigar mas a fondo la elegibilidad de su estudiante bajo la Seccién 504,
comuniquese con la gerente de TOPS 504, Kristy Decker-Baird, kdecker-
baird@texasonlineprep.org

Para obtener mas informacion, consulte el Manual 504: Manual de la Seccién 504 - TOPS 2025-
26 (1) - Almacenamiento en la nube de Adobe

SERVICIOS DE DISLEXIA TOPS

El estudiante que tiene dificultades con la lectura y la ortografia a menudo desconcierta a los
maestros y padres. El estudiante muestra la capacidad de aprender en ausencia de letra
impresa y recibe la misma instruccidn en el aula que beneficia a la mayoria de los nifios; sin
embargo, el estudiante continda luchando con algunas o todas las facetas de la lecturay la
ortografia. Este estudiante puede ser un estudiante con dislexia.

Para ver una copia del Manual de dislexia de Texas y el proceso de identificacién, vaya aqui:
https://acrobat.adobe.com/id/urn:aaid:sc:us:fd31790f-9dbc-4ef2-b5a6-691f8508023b

TEC §38.003 define la dislexia y los trastornos relacionados de la siguiente manera:

"Dislexia" significa un trastorno de origen constitucional que se manifiesta por dificultad para
aprender a leer, escribir o deletrear, a pesar de la instruccidn convencional, la inteligencia
adecuada y las oportunidades socioculturales.

Los "trastornos relacionados" incluyen trastornos similares o relacionados con la dislexia, como
la percepcion auditiva del desarrollo, la disfasia, la dislexia especifica del desarrollo, la disgrafia
del desarrollo y la discapacidad ortogrdfica del desarrollo.

TEC §38.003(d)(1)-(2) (1995)

Para ver una copia del Manual de dislexia de Texas y el proceso de identificacién, vaya aqui:

Manual de dislexia de Texas (inglés 2024)
Dislexia y trastornos relacionados: Informacidn para padres (inglés)

Manual de dislexia de Texas (espafiol 2024)
Dislexia y trastornos relacionados: informacion para padres (espafiol)

Derivacion al programa de dislexia
La derivacidn e identificacion de la dislexia seglin IDEA debe ser individualizada y basada en
multiples piezas de informacidn. Los estudiantes deben ser referidos al Departamento de
Educacidn Especial después de ser identificados a través de cualquiera de los siguientes comités
y / o métodos de referencia:
. Reunidn basada en datos de personas conocedoras
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Estas personas incluyen, entre otras, el maestro del aula, el administrador, el
especialista en dislexia y / o el intervencionista.

° Comité RTI/MTSS

° Comité ARD

° Comité 504

° Solicitud de Padre/Tutor

NOTA: Es importante recordar que se puede considerar una derivacion para una evaluacion de
dislexia en cualquier momento del jardin de infantes a la escuela secundaria.

Evaluador universal de dislexia

La evaluacion de dislexia se realiza para todos los estudiantes de ler grado de TOPS antes del
31 de enero, para el jardin de infantes para fin de afio y para cualquier estudiante de 72 grado
gue no cumpla con los estandares de STAAR ELA de 62 grado. Si un estudiante obtiene una
calificacion critica en la evaluacion de dislexia, se puede justificar una evaluacion completa de la
dislexia. La evaluacion completa se llevard a cabo a través de una FIIE.

Las siguientes caracteristicas identifican los factores de riesgo asociados con la dislexia en
diferentes etapas o niveles de grado:

Jardin de infantes y primer grado

e Dificultad para dividir las palabras en partes mas pequefias o silabas (p. ej., "béisbol" se puede
separar en "base", "pelota" o "servilleta" se puede separar en "siesta", "kin")

¢ Dificultad para identificar y manipular sonidos en silabas (p. ej., "man" sonaba como /m/ /a/ /n/)

e Dificultad para recordar los nombres de las letras y recordar sus sonidos correspondientes

e Dificultad para decodificar palabras sueltas (leer palabras sueltas de forma aislada)

e Dificultad para deletrear palabras de la forma en que suenan (fonéticamente) o recordar
secuencias de letras en palabras muy comunes que se ven a menudo impresas (p. €j., "sed" para

|ldijoll)

Segundo y tercer grado

e Dificultad para reconocer palabras comunes a la vista (p. €j., "to", "said", "been")

e Dificultad para decodificar palabras sueltas.

e Dificultad para recordar los sonidos correctos de las letras y los patrones de letras en la
lectura.

e Dificultad para conectar los sonidos del habla con letras o combinaciones de letras
apropiadas y omitir letras en palabras para deletrear (p. ej., "después" deletreado "eftr")

e Dificultad para leer con fluidez (p. ej., la lectura es lenta, inexacta y/o sin expresion)

¢ Dificultad para decodificar palabras desconocidas en oraciones utilizando el conocimiento de
la fonética.
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e Confianza en las pistas de las imagenes, el tema de la historia o adivinar las palabras.
e Dificultad con la expresidn escrita

Cuarto y quinto grado

Muchos de los comportamientos descritos anteriormente siguen siendo problematicos junto

con los siguientes:

e Dificultad para leer en voz alta (p. ej., miedo a leer en voz alta frente a compafieros de clase)

e Evitar la lectura (especialmente por placer)

e Dificultad para leer con fluidez (p. ej., la lectura es lenta, inexacta y/o sin expresion)

¢ Dificultad para decodificar palabras desconocidas en oraciones utilizando el conocimiento de
la fonética.

e Adquisicion de menos vocabulario debido a la reduccidon de la lectura independiente.

e Uso de palabras menos complicadas en la escritura que son mas faciles de deletrear que
palabras mas apropiadas (por ejemplo, "grande" en lugar de "enorme")

e Confianza en la escucha en lugar de la lectura para la comprension.

Escuela intermedia y secundaria

Muchos de los comportamientos descritos anteriormente siguen siendo problematicos junto

con los siguientes:

e Dificultad con el volumen de lectura y trabajo escrito

e Frustracion con la cantidad de tiempo requerido y energia gastada para leer.

e Dificultad para leer con fluidez (p. ej., la lectura es lenta, inexacta y/o sin expresion)

¢ Dificultad para decodificar palabras desconocidas en oraciones utilizando el conocimiento de
la fonética.

e Dificultad con las tareas escritas

e Tendencia a evitar la lectura (especialmente por placer)

e Dificultad para aprender un idioma extranjero.

Instruccion directa sobre dislexia

El Programa de Instruccion Directa para la Dislexia utilizado es Lexia. La instruccidn directa
sobre dislexia en TOPS es para que los estudiantes (identificados con dislexia) sean
seleccionados para grupos pequefios (7 o0 menos estudiantes en un grupo), 45 minutos, 4 dias a
la semana para instruccion directa con un maestro capacitado en dislexia. En el quinto dia, los
maestros de dislexia de TOPS también facilitan horas de oficina y clases opcionales para ofrecer
apoyo adicional de revisidn, reaprendizaje y lectura para estudiantes con dislexia. Las clases de
instruccidn directa sobre dislexia se ofrecen para los niveles de grado K-12 en TOPS.

Si tiene preguntas o inquietudes, comuniquese con la Gerente de Dislexia de Texas Shared
Services (TXSS), Debbie Kraus, dkraus@texasonlineprep.org.
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Programa para superdotados y talentosos

Descripcion del programa

En TOPS, los estudiantes superdotados y talentosos reciben oportunidades de aprendizaje
diferenciadas en matematicas, ciencias, artes del lenguaje inglés y estudios sociales. Nuestro
programa ofrece actividades estructuradas y desafiantes en estas cuatro areas curriculares
basicas para garantizar una experiencia integral para los estudiantes superdotados. A través de
este programa, los estudiantes tienen la oportunidad de colaborar en entornos grupales,
trabajar con compafieros y participar en actividades de aprendizaje independiente. Ademas, las
investigaciones independientes y las actividades de enriquecimiento se integran en el programa
para apoyar aun mas el crecimiento educativo.

También puede encontrar mas informacién sobre Dotados y Talentosos en nuestro Manual de
Talentosos Dotados de K12 Stride 25-26 (1).pdf.

Si tiene preguntas o inquietudes, comuniquese con Leigh Radichel, gerente de TOPS GT.
Iradichel@texasonlineprep.org

Proceso de referencia e identificacion para servicios para superdotados y talentosos

Cualquiera puede referir a un estudiante para servicios para superdotados y talentosos,
incluidos padres, entrenadores de aprendizaje, administradores, consejeros y otro personal
escolar. Los estudiantes también pueden autorreferirse. El proceso ocurre una vez en el otofio y
una vez en la primavera. Una vez que se envia el formulario de referencia, solicitamos permiso
del padre o tutor para continuar con el proceso de prueba e identificacion.

Al recibir el consentimiento, el estudiante completa la version en linea de la evaluacién de la
Prueba de Habilidades Cognitivas (COGAT) o la Prueba de Habilidad No Verbal de Naglieri
(NNAT3). Cuando esto se ha completado, el Comité G/T especialmente capacitado y basado en
la escuela se relne para revisar todos los datos recopilados, incluidos los resultados de COGAT
y/o NNAT, para determinar la necesidad de servicios G/T. El padre o tutor es informado de
inmediato de la decisién del comité. Si el estudiante califica, los servicios comenzaran el
semestre siguiente. Los padres también son informados sobre el proceso de apelacién en caso
de que el estudiante no sea elegible en este momento.
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Ofertas de cursos avanzados

La Escuela Primaria TOPS ofrece ELA Avanzado de 52 grado y Matematicas Avanzadas de 52
grado.

Para obtener una lista de los cursos avanzados disponibles en TOPS Middle School y High
School, consulte los catdlogos de cursos:

e Catalogo de cursos TOPS MS 2025_2026_Revised 2_19 25.pdf

e (Catéalogo de cursos de TOPS HS SY25-26_revised de abril de 2025.pdf

Crédito por examen (CBE)

El crédito por examen (CBE) es un método para que los estudiantes demuestren competencia
en el nivel de grado o el contenido del curso. El Cédigo de Educacién de Texas (TEC), §28.023,
permite a los estudiantes acelerar un nivel de grado u obtener crédito por un curso basado en
el crédito por examen. En TOPS, el crédito por examen esta disponible dos veces al afio: al final
del semestre de otofio y nuevamente al final del semestre de primavera.

Graduacioén temprana de la escuela secundaria

Los estudiantes de TOPS pueden graduarse con su diploma de escuela secundaria al completar
todos los requisitos de graduacion de la escuela secundaria de TX State.

ESTUDIANTES DEL IDIOMA INGLES

Identificacion

TOPS trabaja en estrecha colaboracion con cada familia para identificar a los estudiantes cuyo
primer idioma o idioma principal no es el inglés. A través de la informacién obtenida en una
encuesta sobre el idioma del hogar completada durante el proceso de inscripcidn inicial, se
evalla a los estudiantes para determinar si se justifica instruccién y apoyo adicionales basados
en la investigacidn para la ensefianza del idioma inglés.

Un estudiante bilinglie emergente (EB) significa un individuo:

(A) que tiene entre 3 y 21 afios;

(B) que esta inscrito o se prepara para inscribirse en una escuela primaria o secundaria;
(C)(i) gue no nacié en los Estados Unidos o cuyo idioma nativo es un idioma que no sea el
inglés;
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(ii)(1) que sea nativo americano o nativo de Alaska, o residente nativo de las areas periféricas;
y (1) que proviene de un entorno donde un idioma que no sea el inglés ha tenido un impacto
significativo en el nivel de dominio del idioma inglés del individuo; o
(iii) que es migratorio, cuya lengua materna es una lengua distinta del inglés, y que proviene
de un entorno donde predomina una lengua distinta del inglés; y
(D) cuyas dificultades para hablar, leer, escribir o comprender el idioma inglés pueden ser
suficientes para negar al individuo:
(i) la capacidad de cumplir con el nivel competente de rendimiento del Estado en las
evaluaciones estatales descritas en la seccion 1111 (b) (3);
(ii) 1a capacidad de tener éxito en aulas donde el idioma de instruccion es el inglés; o
iii) la oportunidad de participar plenamente en la sociedad.

Los estudiantes que cumplan con la definicion y califiquen para la instruccion del idioma inglés
recibiran apoyo adicional a través del departamento de Bilinglies Emergentes (EB). Ademas, los
estudiantes identificados para los servicios recibiran apoyo a través de un administrador de
casos asignado y adaptaciones en el aula determinadas por el Comité de Evaluacion de Dominio
del Idioma (LPAC). Para garantizar que el estudiante crezca académicamente y con sus
habilidades en el idioma inglés, anualmente los estudiantes tomaran la Evaluacién de Dominio
del Idioma Inglés de Texas (TELPAS).

Evaluacidén

El Titulo 111, Parte A de la Ley de Primaria y Secundaria requiere que los estados realicen
evaluaciones anuales de dominio del idioma inglés en todo el estado para los estudiantes de EB
en los grados K-12 en los dominios lingliisticos de escuchar, hablar, leer y escribir. El Sistema de
Evaluacién del Dominio del Idioma Inglés de Texas (TELPAS) esta disefiado para evaluar el
progreso que los estudiantes de EB hacen en el aprendizaje del idioma inglés y para impulsar la
instruccion de los estudiantes de EB. Las evaluaciones de lectura, comprension auditiva,
expresion oral y escritura de TELPAS permiten a los maestros calificar de manera integral el
dominio del idioma inglés de un estudiante de EB en funcién de las interacciones y
observaciones del estudiante durante la instruccién en el aula. TELPAS mide el dominio del
idioma inglés en los siguientes dominios:

78



Listening — administered in grades K-12

Speaking —administered in grades K-12

Reading (K-1=) is holistically assessed. The rater considers how Reading (2-12) is administered
well the student can use the English language to build to students as an online
foundational reading skills. assessment that measures

annual growth in English
language proficiency of ELL
students.

Writing —administered to ELLs in grades 2-12

ARD committee and LPAC Collaboration —In rare cases, it may be
determined that an ELL receiving special education services
should not be assessed in one or more domains due to the
student’s unique learning and/or cognitive disability; students are
reported at the time of testing with a score code of “ARD
Decision.”

Los estudiantes identificados como bilinglies emergentes tomaran el examen TELPAS anualmente hasta
gue cumplan con los criterios de salida predeterminados por la Asociacion de Educacidn de Texas (TEA).
La informacién sobre las fechas, lugares y horarios de las pruebas se enviara a cada familia de 6
a 8 semanas antes de la fecha de evaluacion.

Para obtener mas informacion, comuniquese con la Gerente Bilinglie Emergente, Sra. Laura
Thiess, lthiess@texasonlineprep.org.

Si necesita la ayuda de un intérprete de idiomas, llame al 1-800-225-5254 y solicite un
intérprete para TOPS.

Si necesita traducir un documento a su idioma nativo, puede enviar un correo electrénico al
miembro del personal de la escuela que se lo envié para solicitar una copia traducida.

NINOS Y JOVENES SIN HOGAR

La Ley McKinney de 1987, o P.L. 100-77, garantiza que cada hijo de una persona sin hogary
cada joven sin hogar tengan el mismo acceso a la misma educacion publica gratuita y apropiada
gue se brinda a otros nifios y jovenes. Segun la Ley, las escuelas tienen prohibido retrasar el
ingreso de un nifio sin hogar a la escuela debido a retrasos en la obtencion de registros
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escolares. Las reglas sobre la tutela deben ser exentas para los estudiantes sin hogar que viven
con padres adoptivos o parientes que no sean sus tutores legales.

El Subtitulo VII-B de la Ley de Asistencia para Personas sin Hogar McKinney-Vento (segun el
Titulo IX, Parte A de la Ley de Educacidon Primaria y Secundaria, enmendada por la Ley Every
Student Succeeds) define a los nifios y jovenes sin hogar y sin hogar de la siguiente manera:
(A) significa personas que carecen de una residencia nocturna fija, regular y adecuada (dentro
del significado de la seccién 103 (a) (1)); y
(B) incluye:
(i) nifios y jovenes que comparten la vivienda de otras personas debido a la pérdida de
vivienda, dificultades econdmicas o una razon similar; viven en moteles, hoteles, parques de
casas rodantes o campamentos debido a la falta de alojamiento alternativo adecuado; viven
en refugios de emergencia o de transicion; o son abandonados en hospitales;*
(ii) nifilos y jovenes que tienen una residencia nocturna principal que es un lugar publico o
privado no diseflado para o normalmente utilizado como alojamiento regular para dormir
para seres humanos (en el sentido de la seccion 103 (a) (2) (C));
(iii) niflos y jovenes que viven en automoviles, parques, espacios publicos, edificios
abandonados, viviendas deficientes, estaciones de autobus o tren, o entornos similares; y
(iv) niflos migratorios (como se define dicho término en la seccién 1309 de la Ley de
Educacion Primaria y Secundaria de 1965) que califican como personas sin hogar para los
fines de este subtitulo porque los nifios viven en circunstancias descritas en las clausulas (i)
a (iii).

Segln el Titulo IX, Parte A de la Ley Every Student Succeeds, "en espera de colocacién en
cuidado de crianza" se eliminé de la definicidn de persona sin hogar el 10 de diciembre de
2016; la Unica excepcidn a su eliminacidn es que los "estados cubiertos" tienen hasta el 10 de
diciembre de 2017 para eliminar "en espera de colocacién en cuidado de crianza" de su
definicidn de persona sin hogar.

Para mas informacién: McKinney-Vento — Centro Nacional para la Educacidon de Personas sin
Hogar

Hay informacion adicional disponible sobre los apoyos llamando a la oficina de la escuela al
972-420-1404 y solicitando hablar con el Coordinador de Inscripcion Escolar o el Enlace de
McKinney Vento.

En el caso de que los padres, tutores o jévenes no acompafnados no estén de acuerdo con la
escuela sobre la elegibilidad de los servicios, la seleccion de la escuela o la inscripcion en la
escuela, se seguird el siguiente proceso de resolucion de disputas con la intencién de
representar los puntos de vista de cada parte para una consideracién objetiva para que los
desacuerdos puedan resolverse rapidamente.
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1. El estudiante se inscribird inmediatamente en TOPS, en espera de la resolucién final de
la disputa, incluidas las apelaciones. Mientras la disputa esté pendiente, los estudiantes
tienen derecho a participar plenamente en la escuela y recibir todos los servicios para
los que son elegibles.

2. El padre, tutor o joven no acompafiado debe recibir una explicacion por escrito de
cualquier decision relacionada con la disputa tomada por la escuela, incluido el derecho
a apelar dichas decisiones.

3. El padre, tutor o joven no acompafnado serd remitido al enlace de McKinney Vento,
Shelli Stifle, sstifle@texasonlineprep.org, quien llevara a cabo el proceso de resolucion
de disputas dentro de los 20 dias habiles posteriores a la solicitud.

ACOGIMIENTO

Segun la ley de Texas, los estudiantes en cuidado de crianza tienen derecho a la inscripcién
inmediata al llegar a una nueva escuela o distrito, independientemente de si tienen la
documentacién y el papeleo necesarios.52 Los trabajadores sociales de CPS deben inscribir a un
nifo en la escuela dentro de los tres (3) dias escolares posteriores a que el nifio: a) sea puesto
bajo custodia de CPS; o b) mudarse a una nueva escuela o colocacién.53 El trabajador social
tiene hasta 30 dias para proporcionar toda la documentacién de inscripcién necesaria a la
nueva escuela.54 Seguimiento para asegurarse de que un estudiante:

e Ha solicitado y recibido sus registros;
Se coloca en el nivel de grado y las clases apropiadas;
Recibe sus libros; y
Recibe servicios de educacidn especial, si corresponde.

¢Quién puede inscribir a un estudiante que vive en cuidado de crianza en la escuela? Si un nifio
esta en una colocacién de cuidado de crianza, DFPS tiene autoridad legal para inscribir al nifio
en la escuela. DFPS puede delegar esa autoridad a otra persona, generalmente la persona que
serd responsable del cuidado diario del nifio, como:

e Padre de crianza o cuidador designado;

e trabajador social de CPS u otro personal;

e CASA o tutor ad litem del estudiante;

e Personal de instalaciones residenciales;

e Personal de la Agencia de Colocacion de Ninos, incluido el administrador de casos, o

e Padre bioldgico, en algunos casos.

Para obtener informacion adicional sobre los elementos necesarios para inscribir a un joven en

cuidado de crianza en una escuela publica de Texas, consulte
http://tea.texas.gov/FosterCareStudentSuccess/
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Para obtener informacién adicional sobre los apoyos, llame a la oficina de la escuela al 972-
420-1404 y solicite hablar con el Coordinador de Inscripcidn Escolar o el Enlace de Cuidado de
Crianza.

HIJOS DE FAMILIAS MILITARES

A los hijos de familias militares se les brindara flexibilidad con respecto a ciertos requisitos del
distrito, que incluyen:

e Requisitos de vacunacion

e Nivel de grado, curso o colocacidn en un programa educativo.

e Requisitos de elegibilidad para participar en actividades extracurriculares

e Requisitos de graduacion

Ademas, el distrito excusara las ausencias relacionadas con un estudiante que visite a sus
padres, incluido un padrastro o tutor legal, que haya sido llamado al servicio activo, esté de
licencia o regrese de un despliegue de al menos cuatro meses. El distrito no permitira mas de
cinco ausencias justificadas por afio para este propdsito. Para que la ausencia sea justificada, la
ausencia debe ocurrir no antes del dia 60 antes del despliegue o a mas tardar el dia 30 después
del regreso del padre del despliegue.

Puede encontrar informacidn adicional en http://tea.texas.gov/index2.aspx?id=7995

Se puede obtener informacién adicional lamando a la oficina de la escuela al 972-420-1404 y
solicitando hablar con el Coordinador de Inscripcién Escolar.

DECLARACIONES DE AGRADECIMIENTO

El propdsito de esta seccion es establecer expectativas tanto para los entrenadores de
aprendizaje (LC) de TOPS como para los estudiantes de TOPS. Para tener éxito en TOPS, es
importante que los LC y los estudiantes entiendan y estén de acuerdo con lo siguiente:

e He leido este manual y he tenido la oportunidad de hacer preguntas.

e Entiendo que mi estudiante esta inscrito en una escuela publica dentro del Distrito Escolar
Independiente de Huntsville (HISD) y que se espera que mi estudiante cumpla con todos
los requisitos educativos establecidos por el Distrito y el Estado de TX.

e Entiendo y acepto que mi estudiante debe seguir el Cédigo de conducta.

e Entiendo y acepto que, como estudiante inscrito en TOPS, una escuela publica dentro de
HISD, mi estudiante no puede estar inscrito en ninguna otra escuela publica o privada de
tiempo completo o parcial. Esto puede incluir correspondencia afiliada y programas de
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crédito dual. Los estudiantes que tengan inscripciones duplicadas seran retirados de

inmediato.
e Entiendo y acepto supervisar a mi estudiante en el uso del plan de estudios K12. La

supervision puede incluir:

o Mantenimiento y creacién de una programacion diaria
Seguimiento del progreso del curso
Comprobacion de calificaciones
Revisidn de tareas
Solucion de problemas técnicos
Revisar el correo electrdnico, las llamadas telefonicas y los mensajes de texto de la
escuela
e Entiendo y acepto que para que los estudiantes tengan éxito en TOPS, deben:
o Participe en los cursos en linea en las plataformas OLS / OMS / OHS y complete todas
las evaluaciones y tareas antes de la fecha de vencimiento
Completar todas las evaluaciones y evaluadores
Asista regularmente a las sesiones de Class Connect en vivo
Inicie sesidn y trabaje todos los dias
o Revise el correo electrdnico dos veces al dia

Entiendo y acepto asistir en persona a las pruebas STAAR/EOC como requisito para
inscribirse en las escuelas publicas de Texas, y entiendo que estoy obligado a proporcionar
transporte a todos los sitios de prueba independientemente de la distancia.
Entiendo y acepto asistir en persona a las pruebas TELPAS como requisito de inscripcidn en
las escuelas publicas de Texas, si mi estudiante ha sido identificado como un estudiante
bilinglie emergente. Entiendo que estoy obligado a proporcionar transporte a todos los
sitios de prueba independientemente de la distancia.
Entiendo y acepto asistir a cualquier prueba adicional para la que me inscriba, como AP en
persona o TSIA2 / IBC virtualmente. Entiendo que puede haber consecuencias financieras o
disciplinarias por no asistir a una evaluacién programada.
Entiendo y acepto que es mi responsabilidad asegurar un proveedor de servicios de
Internet, y entiendo que la falta de seguridad de Internet que funcione puede resultar en el
retiro del programa TOPS.
Entiendo y acepto que mi estudiante debe asistir a la escuela en una computadora portatil o
personal. Entiendo que intentar acceder a la escuela a través de un teléfono celular, tableta
o Chromebook no conducira al éxito de mi estudiante.
Entiendo que si mi estudiante recibe servicios especiales o relacionados, esos servicios son
proporcionados por TOPS a través de plataformas virtuales. Sin embargo, el comité ARD
discutira el entorno mas apropiado para estos servicios en funcion de los datos de cada
estudiante individual.
Entiendo que el Entrenador de Aprendizaje (LC) suele ser un padre o tutor legal del
estudiante, pero que si un padre o tutor legal no esta disponible, el tutor legal puede
seleccionar a un familiar, amigo o adulto de confianza para que sea el entrenador de
aprendizaje.

O O O O O

o O O
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e Entiendo y acepto que, junto con los maestros certificados, el LC del estudiante brinda
apoyo académico y técnico, dedica tiempo a prepararse y participar en cada dia académico,
y motiva y guia al estudiante durante todo el afio escolar.

e Entiendo y acepto seguir las politicas de asistencia y comunicarme directamente con los
maestros y el personal, segiin sea necesario.

e Entiendo que los entrenadores de aprendizaje pueden observar la participacion del
estudiante en la instruccion remota, pero estoy de acuerdo en que los entrenadores de
aprendizaje no deben interrumpir la instrucciéon remota.

e Entiendo y acepto que los entrenadores de aprendizaje deben abordar cualquier inquietud
relacionada con la instruccién con el personal apropiado del Distrito fuera del tiempo de
instruccion.

e Entiendo que los entrenadores de aprendizaje deben aceptar asistir al programa de
orientacién designado por el Distrito que esta disefiado para educar a los estudiantes y LC
sobre las herramientas necesarias para acceder al programa.

e Entienden y aceptan que es responsabilidad de la LC garantizar el acceso de los estudiantes
a la instruccion remota y que la incapacidad repetida de acceder a la instruccion remota
puede resultar en una transferencia a un entorno de aprendizaje en persona en un campus
del Distrito, en caso de que el estudiante sea residente del Distrito, o retirado
administrativamente y referido a su distrito de residencia si el estudiante no es residente
del Distrito.

TOPS no alienta a los estudiantes a quedarse solos en casa o
sin supervision durante el dia escolar.

Para completar su Acuerdo anual del Manual, complete la siguiente encuesta para reconocer su
acuerdo con las declaraciones de esta seccion.
Formulario de reconocimiento del manual para padres y estudiantes de TOPS (office.com)

TOPS Parent Student Handbook
Acknowledgement Form
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Nota:

Este manual es un documento vivo y puede cambiarse, modificarse o editarse para reflejar las
actualizaciones de politicas o procedimientos en cualquier momento. Los padres /
entrenadores de aprendizaje seran notificados de cualquier cambio realizado a mitad de un ano
escolar. El manual se revisard anualmente para verificar su precisién y, por lo tanto, los padres /
entrenadores de aprendizaje deberan firmar el Reconocimiento de este documento al
comienzo de cada afio escolar.
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